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Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng din mot s6 thu tuc vé quan ly hanh chinh va biéu
mau nghiép vu trong thi hanh an dan sy, bao gom:

1. Viéc dang tai, cap nhat, bo sung, sua doi, quan ly, khai thac, s
dung va cung cp thong tin ctia nguoi phai thi hanh an chwa c6 diéu kién thi
hanh 4n trén Trang thong tin dién tr Cuc Thi hanh 4n dan su va Cong thong tin
dién tr Tong cuc Thi hanh 4n dan su thuéc BO Tu phap (sau day goi tit 1a
Trang/Cong thong tin dién tir thi hanh an dan su).

2. Thuc hién mét sd thu tuc vé quan 1y hanh chinh trong thi hanh an
dan su, gém: giao nhan, bio quan, xtt Iy vat ching, tai san ké bién, tam gitr; thu,
chi tién thi hanh 4n; ché d9 kiém tra va bao céo vé thi hanh én dén su.

3. Lap, sir dung, bdo quan va luu triv s6, hd so thi hanh an; cac loai
biéu mAu nghiép vu; viéc quan 1y, st dung biéu mau nghiép vu thi hanh 4n din
su.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu ndy ap dung dbi voi co quan quan 1y thi hanh 4n déan sy, co quan
thi hanh an déan sy, ngudi 1am cong tac thi hanh an dan su va co quan, to chic,
c4 nhan khac co lién quan dén cong tac thi hanh an dén suy.

Chuong I1
CONG KHAI THONG TIN CUA NGUOI PHAI THI HANH AN
CHUA CO PIEU KIEN THI HANH AN

Piéu 3. Nguyén tic cong khai thong tin ciia nguwoi phai thi hanh an
chwa cé diéu Kién thi hanh an

l. Viéc cong khai thong tin ctia ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu
kién thi hanh 4n phai bao dam chinh xac, minh bach, day du noi dung, dung hinh
thirc va thoi gian quy dinh.

2. Thi trudng co quan thi hanh 4n dan su ra quyét dinh vé viéc chua
c6 diéu kién thi hanh an chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua thong tin duoc
cong khai.

3. Viéc cong khai thong tin ctia nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu

kién thi hanh an theo cac ban an, quyét dinh cua Toa an quan su dugc thuc hién
theo dé nghi ctia cac co quan thi hanh 4n thuéc B Qudc phong.

Pi¢u 4. Noi dung, hinh thirc cong khai thong tin ciia ngudi phai thi
hanh 4n chwa cé diéu kién thi hanh 4n

1. Thong tin cia ngudi phai thi hanh an chwa c6 diéu kién thi hanh an
gém: tén, dia chi cia ngudi phai thi hanh an; ban an, quyét dinh phai thi hanh;
quyét dinh thi hanh an; nghia vu chwa c6 diéu kién thi hanh an, 1y do chua co
diéu kién thi hanh an.



2. Thong tin vé ngudi phai thi hanh 4n chua c6 diéu kién thi hanh an
dugc cong khai bang hinh thirc dang tai trén Trang/Cong thong tin dién tir thi
hanh an dan su.

Piéu 5. Trinh tw, thii tuc cong khai thong tin ciia ngwoi phai thi hanh
an chwa cé diéu kién thi hanh an

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay ra quyét dinh vé viéc chua co
diéu kién thi hanh 4n, Chi cuc Thi hanh 4n dan su lap danh sach gtri Cuc Thi
hanh an dan sy, Cuc Thi hanh 4n dan sy 13p danh sach cua Cuc Thi hanh &n dan
sur va téng hop danh sach cta cac Chi cuc Thi hanh an dan sy truc thudc dé thuc
hién dang tai cong khai theo quy dinh. Danh sach nguoi phai thi hanh an chua c6
diéu kién thi hanh 4an thuc hién theo mau tai Phu luc VII Thong tu nay.

Piéu 6. Trinh tw thay doi, chAm dirt cong khai thong tin ciia ngudi
phai thi hanh 4n chwa c6 diéu kién thi hanh an

1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay xac dinh duoc thong
tin cia ngudi phai thi hanh 4n da cong khai c6 thay doi, Cuc Thi hanh 4n déan sy
cap nhat thay doi thong tin ctia ngudi phai thi hanh 4n thudc trach nhiém cia
Cuc Thi hanh an dan su va cac Chi cuc Thi hanh an dan su truc thudc. Chi cuc
Thi hanh 4n déan sy kip thoi giri thong tin cho Cuc Thi hanh an déan sy dé cap
nhat viéc thay doi.

2. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngay cé quyét dinh dinh chi
thi hanh &4n hodc ngudi phai thi hanh 4n da thuc hién xong nghia vu thi hanh an
hoac co quyét dinh tiép tuc thi hanh &n, co quan thi hanh 4n dan sy phai chim
dut viéc cong khai thong tin.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia co quan quan 1y thi hanh 4n dan sy

1. Trach nhiém cua Téng cuc Thi hanh an dan su

a)  Huéng dan, chi dao, kiém tra, don ddc viéc cong khai thong tin cua
ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh an trong Hé théng Thi hanh an
dan su theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop can thiét, tién hanh kiém tra
thong tin ngudi phai thi hanh an chua cé diéu kién thi hanh an dugc cong khai
trén Trang/Cong thong tin dién ttr thi hanh 4n dan su;

b)  Phdi hop v6i Cuc Thi hanh an Bo Qudc phong trong viéc quan ly
cong khai thong tin cua ngudi phai thi hanh an chua c6 di€u kién thi hanh an
theo d€ nghi cta cac co quan thi hanh an trong quan ddi;

c) Pam bao kinh phi, diéu kién ky thuat, dung luong dudng truyén,
phan mém hd tro thuc hién cong khai thong tin clia nguoi phai thi hanh an chua
c6 diéu kién thi hanh 4n.

2. Trach nhiém cta Cuc Thi hanh 4n B6 Qudc phong

a) Phéi hop v6i Tong cuc Thi hanh an déan sy thudc B Tu phép trong
viéc quan 1y cong khai thong tin ciia ngudi phai thi hanh 4n chwa c6 diéu kién thi
hanh 4n theo quyét dinh vé viéc chua c6 diéu kién thi hanh 4n cta cac co quan
thi hanh &n trong quan doi;



b)  Hudng din, chi dao, kiém tra, don doc Phong Thi hanh 4n cap quan
khu trong viéc trién khai thuc hién cac cong viéc lién quan dén cong khai thong
tin ctia nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh an trén Trang thong tin
dién tir cia Cuc Thi hanh an dan sy noi1 ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu kién
thi hanh an cu tra hoac lam viéc.

Piéu 8. Trach nhiém ciia co quan thi hanh 4n dan sy

1. Trach nhiém cua Cuc Thi hanh an dan su

a) Téng hop danh sach nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi
hanh an theo mau quy dinh tai Phy luc VII dé cong khai theo quy dinh tai Piéu 5
Thong tu nay;

b)  Ra soat, kiém tra thong tin ctia nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu
kién thi hanh 4n da cong khai trén Trang/Cong thong tin dién tir thi hanh an dan
su dé kip thoi cap nhat, stra ddi, bd sung, cham dut cong khai theo quy dinh cua
phap luat;

c) Hudng dan, chi dao, kiém tra, don déc cac Chi cuc Thi hanh 4n dan
su tryc thudce 1ap danh sach thong tin ciia ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu
kién thi hanh an dé cong khai trén Trang thong tin dién tir thi hanh &n dan su;

d)  To chirc cap nhat thay doi, chdm dut kip thoi, day du thong tin cua
ngudi phai thi hanh an chwa co diéu kién thi hanh an trén Trang thong tin dién tir
Cuc Thi hanh an dan su;

d) B6 tri di ngudn luc, phan cong nhiém vu va hudng dan phdi hop giira
cac don vi trong Cuc Thi hanh an dan sy, Chi cuc Thi hanh 4n dan su thuc hién
cac cong viéc lién quan dén cong khai thong tin ciia nguoi phai thi hanh an chua
c6 diéu kién thi hanh 4n trén Trang thong tin di¢n tir thi hanh 4n dan sy theo quy
dinh cua phap luat;

e) Phoi hop v6i Phong Thi hanh an cép quan khu cong khai thong tin
ctia ngudi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh an dang cu tri hoic lam
viéc trén dia ban.

2. Trach nhiém cta Phong Thi hanh 4n cdp quan khu

a) Lap danh sach nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh an
thudc tham quyén bao cao Cuc Thi hanh an B0 Quéc phong, guri Cuc Thi hanh
an dan sy noi ngudi phai thi hanh an dang cu trG hodc lam viéc dé cong khai
thong tin trén Trang thong tin dién tir thi hanh an dan sy;

b)  Phdi hop v6i Cuc Thi hanh an dan sy di dang tai thong tin nguoi
phai thi hanh 4n chua c6 diéu kién thi hanh an kip thoi cap nhat thay doi, chim
dut thong tin nguoi phai thi hanh an chua ¢6 diéu kién thi hanh an da cong khai
theo quy dinh;

C) Chiju trach nhiém vé tinh chinh xc cta thong tin ngudi phai thi
hanh 4n chua 6 diéu kién thi hanh an.



3. Trach nhiém cta Chi cuc Thi hanh an dan su

a) Lap danh sach nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi hanh an
theo mau quy dinh tai Phu luc VII va gtri Cuc Thi hanh 4n dan su dé cong khai
theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu nay;

b)  Thuodng xuyén ra soat, kiém tra thong tin ctia nguoi phai thi hanh an
chua c6 diéu kién thi hanh an cong khai trén Trang thong tin dién tir cia Cuc Thi
hanh 4n dan su dé kip thoi goi thong tin thay d6i, phat hién nhimg sai sot can
diéu chinh, bd sung, dinh chinh gtri Cuc Thi hanh an dan su dé xu Iy theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 9. Giai quyét khiéu nai, to cdo lién quan dén viéc cong khai thong
tin ciia ngwdi phai thi hanh an chwa cé diéu kién thi hanh an

Viée giai quyét khiéu nai, tb cdo lién quan dén cong khai thong tin cia
nguoi phai thi hanh an chua cé diéu kién thi hanh an duoc thuc hién theo quy
dinh cua phap luat vé khiéu nai, tb céo trong thi hanh &n dan su.

Chuong 111
MOT SO THU TUC VE QUAN LY HANH CHINH
TRONG HOAT PONG THI HANH AN DAN SU
Muc 1
GIAO NHAN, BAO QUAN, XU LY VAT CHUNG, TAI SAN

Pi¢u 10. Giao nhén vit chirng, tai sin

1. Co quan thi hanh &4n dan su c6 trach nhiém tiép nhan, bdo quan vat
chtng, tai san do co quan c6 thAm quyén chuyén giao theo quyét dinh chuyén
vat chiing cia Vién kiém sat nhan dan.

2. Thu tuc giao, nhan vat ching, tai san thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 122, 123 Luat Thi hanh 4n dan sy. Bién ban giao, nhan vat chung, tai san
phai duoc 1ap thanh 04 ban; bén giao, bén nhan moi bén gitt 01 ban, ké toan bén
nhan giit 01 ban va 01 ban luu hd so thi hanh an. Truong hop chua c¢6 hd so thi
hanh 4n thi 01 ban tam luu tai ké toan thi hanh an.

Piéu 11. Bio quén vit chirg, tai san

1. Vit chung, tai san phai duoc bao quan theo quy dinh cua phap luét,
c6 s6 ghi chép 1 rang, day du theo quy dinh tai Mau s6 13, Phu lyc I Théng tu
nay va lap thé kho theo vu viéc theo quy dinh tai Mau s6 D67-THADS, Phu luc
VI Thong tu nay.

Vat chung, tai san dé trong kho phai sip xép gon gang, khoa hoc, c6 dan
nhan, ghi 13 tén cta vu an, cha sé hitu cta tai san (néu cd) gin vao ting loai tai
san. Viéc bao quan vat chimg, tai san phai bao dam nguyén ven, khong dé méat
mat, 1an 16n, hu hong hodc gdy 6 nhiém moi truong, gdy nguy hai cho tai san
ctia Nha nuée, to chirc, ca nhan va tinh mang, strc khde cua con nguoi.



Vit chiing do co quan diéu tra chuyén giao nhung vu an chua xét xur xong
phai dugc sap x€p, bao quan riéng, khong dé lan 16n véi vat chung, tai san cua
cac vu viéc da co quyét dinh thi hanh an.

Trudng hop sé luong vat ching, tai san qua 16n, khong thé bé tri bao quan
tai co quan thi hanh 4n dan su thi tiy ting truong hop cu thé, Thu trudng co
quan thi hanh &an dan su co thé thué co quan, don vi co diéu kién bao quan.

Viéc bao quan vat ching 13 tién, gidy to co gia, vang, bac, kim khi quy, da
quy, dd ¢d, vii khi, chat nd, chat chay, chat doc, chét phong xa, dong vat, thuc
vat va cac vat ching khac lién quan dén linh vuc y té can c6 diéu kién bao quan
dac bi¢t thi viéc bdo quan thuc hi¢n theo quy dinh cua B luat T tung hinh sy
va quy dinh hién hanh cua Chinh phu.

Nguoi dugce giao trach nhiém bido quan vat ching, tai san hoac cac co
quan, td chire, ca nhan khac khi phat hién vat chung, tai san bi méat mat, hu hong
hozc thay d6i hién trang niém phong phai kip thoi bao cao Thi truéng co quan
thi hanh an dan sy dé c6 bién phéap xtr Iy theo quy dinh cta phép lut.

2. Thu kho chi dugc nhéap, XuAt vat chirng, tai san khi c¢6 1énh cta Thu
truédng co quan thi hanh an dan sy. Lénh nhap, xuét kho theo quy dinh tai Mau
s6 D65-THADS va D66-THADS Phu luc VI Thong tu ndy. Khi nhap hodc xuat
kho, tht kho c6 trach nhiém kiém tra 1énh nhép, xudt va cc gidy to can thiét cua
nguoi dén giao, nhan vat chung, tai san. Viéc nhap, Xuét vat chirng, tai san phai
c6 phiéu nhap, xuit kho theo quy dinh tai Mau s C04-THADS va C05-THADS
Phu luc V Thong tu nay.

3. Truong hop vat chung can trich xut dé phuc vu cho hoat dong td
tung thi co quan yéu cau trich xuat phai c6 vin ban gui co quan thi hanh an dan
su. Can cir dé nghi ciia co quan yéu ciu trich xuit va quy dinh cta phap luat,
Thi trudng co quan thi hanh an dan su quyét dinh viéc xuat kho dé chuyén giao
cho co quan yéu cau. Co quan yéu cau trich xuat vat chimg phai dén nhan vat
ching tai kho cta co quan thi hanh an dan sy hoac tai noi1 dang giir vat chiing va
chiu trach nhiém van chuyén, bao quan trong qué trinh quan 1y vét chimg do.
Viéc giao nhan vat chiing sau khi trich XUt phuc vu cho hoat dong td tung duogc
thuc hién theo huéng dan tai Diéu 10 Thong tu nay.

4. Dinh ky hang quy, 06 thang va nam, co quan thi hanh 4n dan su
phai thuc hién ché d6 kiém ké kho bao quan vat chimg, tai san. Viéc kiém ké vat
chung, tai san phai dugc l1ap bién ban, ghi ro gid, ngay, thang, nam kiém ké; tén,
s6 luong va tinh trang cda tirng loai vat ching, tai san, c¢6 chit ky cua ké toan,
thu kho va Thu truédng co quan thi hanh an dan sy.



Picu 12. Xir ly ddi véi vat chirng, tai sin va mot sé van dé lién quan
dén 4n phi, tién phat

1. Thi trudng co quan thi hanh an dan su ra quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng tiéu huy vat chimg, tai san theo quy dinh tai Diéu 125 Luét Thi hanh an
dan sy, Diéu 33 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nim 2015 cua
Chinh phu trong cac truong hop sau:

a) Vat chiing, tai san thudc dién tiéu huy theo ban an, quyét dinh;

b)  Tai san khong ban dugc hodc bi hu hong khong con gia tri st dung
quy dinh tai khoan 3 Diéu 126 Luat Thi hanh an dan su;

c) Tai san ctia nguoi phai thi hanh an trong truong hop cudng ché tra
nha, giao nha, chuyén quyén st dung dat nhung bi hu hong khéng con gia trj st
dung ma duong sy khong nhan hodc khong xac dinh dugc dia chi.

Viéc ti€u huy vat ching, tai san phai lap bién ban, ghi rd hi¢n trang cua
vat chung, tai san ti€u huy, ho tén, chir ky cta cac thanh vién Hoi déng tiéu huy;
bién ban phai giri cho Vién kiém sat nhan déan, co quan tai chinh cing cap va luu
ho so thi hanh &n.

2. Dbi véi gidy to lién quan dén tai san, nhan than ctua duong sy dugc
ban an, quyét dinh tuyén tra lai cho dwong sy thi hét thoi han 01 nam, ké tir ngay
thong béo, néu duong sy khong dén nhan, Chap hanh vién 1am thu tuc chuyén
giao cho co quan d3 ban hanh gidy to d6 theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 126
Luat Thi hanh an dan su.

3. Trudng hop quyét dinh vé an phi, phat tién, tich thu vat chimg, tai
san tam giit da duoc thi hanh nhung sau d6 phat hién c6 sai sot va da c6 quyét
dinh hay boé quyét dinh vé an phi, phat tién, tich thu thi co quan thi hanh an dan
su 1ap hd so dé nghi co quan tai chinh cing cap hodc co quan tai chinh cip tinh
noi co quan thi hanh an cép quan khu c6 tru sé dé lam thu tuc hoan tra s6 tién,
tai san d3 nop vao ngan sach nha nudc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 124 Luat
Thi hanh an dan su.

Trudng hop sb tién, tai san phai ndp ngan sach 16n hon sb tién, tai san lam
thu tuc hoan tra thi co quan thi hanh an dan sy thuc hién ddi trir true tiép dé 1am
thu tuc hoan tra.

Ho so dé nghi hoan tra gom:

a) Cac quyét dinh vé 4n phi, tién phat, tich thu vat ching, tai san va
cac quyét dinh hity bo quyét dinh vé an phi, tién phat, vat chtng, tai san c6 lién
quan dén khoan tién, tai san duoc hoan tra;

b)  Gidy ndp tién vao ngan sich nha nudc theo quy dinh hién hanh
hodc cac chung tir lién quan dén viéc giao nhén tai san tich thu (truong hop co
quan thi hanh 4n dan su ndp tién thay duong su va so tién d6 nam trong cling s6
tién ctia nhiéu duong su khac thi phai c6 bang ké ghi ho tén cac duong sy kém
theo gidy ndp tién do);



Trudong hop s6 tién, tai san ndp ngan sach khong da dé thuc hién ddi trir
tryc tiép thi ngoai cac gidy to trén con c6 vin ban dé nghi hoan tra an phi, tién
phat, vat ching, tai san ctia co quan thi hanh an dan su.

Muc 2
HOAT PONG THU, CHI TIEN THI HANH AN
Piéu 13. Bién lai thu tién thi hanh an din su

Bién lai thu tién thi hanh an dan sy 14 chtng tir do co quan thi hanh an dan
su 1ap khi thu cac khoan thudc tham quyén thu cta co quan thi hanh an dan su
theo quy dinh cua phap luat.

Bién lai thu tién thi hanh an dan sy theo quy dinh tai Thong tu nay dugc
thé hién theo hinh thtrc dién tir (bién lai dién tir) hodc ban gidy (bién lai gidy).

Bién lai dién tir 1a tap hop cac thong tin dugc thé hién & dang dir li¢u dién
ttr, theo mau quy dinh tai Phu luc V Thong tu nay, do co quan thi hanh an dan sy
cap bang phuong tién dién tir cho ngudi ndp theo quy dinh cta phap luat.

Bién lai gidy 1a tdp hop cac thong tin duoc thé hién ¢ dang gidy, do co
quan thi hanh 4n dan sy dit in theo mau quy dinh tai Phu luc V Thong tu nay dé
st dung theo quy dinh cua phap luat.

Picu 14. Bién lai gidy

1. Tén loai bién lai, hinh thirc bién lai

Bién lai thu tién, Bién lai thu tam Ung an phi, 1€ phi toa an, Bién lai thu
tién nop ngan sach nha nudc, Bién lai thu tién thi hanh an, Bién lai thu tién thué,
phi, 1€ phi.

Bién lai khong in sin ménh gia theo hinh thic dit in.

2. Noi1 dung trén bién lai

a) Ky hi¢u mau bién lai, ky hi¢u bién lai, s6 bién lai

Ky hiéu mau bién lai, ky hiéu bién lai dugc thuc hién theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim
2020 cua Chinh phu.

S6 bién lai 1a s6 thtr ty dugc thé hién trén bién lai, dugc ghi bang chit s6 A

- 1dp cb tdi da 7 chit s6, bat dau tir s6 0000001. Biéu maiu quy dinh tai Phu luc V
Thong tu nay.

b)  Lién cta bién lai 1a s6 td trong ciing mot s6 bién lai. Mdi sb bién lai
c6 04 lién, trong do:

Lién 1: Luu tai t chtrc thu (nén mau tring, chit mau den);

Lién 2: Giao cho ngudi ndp tién (nén mau trang, chit mau do);

Lién 3: Luu hd so thi hanh 4n (nén mau tring, chit mau tim);

Lién 4: Giao cho ké toan (nén mau trang, chit mau xanh 14 cay).

3. bat in bién lai

Bién lai dugc dong thanh quyén kho gidy in AS, mdi quyén ¢ 50 sd.

Can ctr vao nhu ciu su dung bién lai ctia cdc Chi cuc Thi hanh an dan su
truc thuoc va tai Cuc Thi hanh an dan su, Cuc Thi hanh an dan su c6 trach
nhiém tong hop, xay dung Ké hoach in bién lai.



Cuc Thi hanh an déan sy lya chon t6 chtrc nhan in du tiéu chuan, du diéu
kién theo quy dinh ctia phap luat dé ky hop dong dit in bién lai thu tién. Hop
dong dat in bién lai phai dugc thé hién bang vin ban, ghi cu thé mau bién lai, ky
hiéu mAu bién lai, sé lugng, sb thir tu bién lai dat in (sb tha ty bt dau va sb tha
tir két thuc), kém bién lai mau. Khi két thuc hop dong in phai thanh 1y hop dong
gifra bén dit in va td chirc nhan in, khong duoc dit in bién lai thu tién ngoai hop
ddng da ky két.

4. Phat hanh bién lai

Co quan thi hanh 4n dan sy trude khi sir dung bién lai ddt in phai thong
bado phat hanh bién lai.

Cuc Thi hanh an dan su thong bao phat hanh céc loai bién lai do Cuc Thi
hanh &4n dan su phat hanh trén Trang thong tin dién tor Cuc Thi hanh an dan su.

Déi véi bién lai dung dé thu tién phi, 1& phi trong thi hanh an dan su theo
Mau s6 03bl Phy luc V Thong tu nay, Cuc Thi hanh &n dan sy, Chi cuc Thi
hanh 4n dan su c6 thém thong bao phat hanh riéng giri co quan Thué cung cip
theo phuong thirc dién tir chAm nhét 05 ngay trudc ngay bat dau sir dung. Thong
bao phat hanh bién lai thyc hién theo Mau s6 02/PH-BLG Phuy luc IA ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020 cta Chinh
phu.

5. Quan ly, st dung bién lai

a) Nhap kho bién lai

Cuc Thi hanh 4n dan su (ké todn nghiép vu) 1ap phiéu nhap va nhép kho,
vao sb theo ddi bién lai theo Mau s6 SO1 Phu luc VIII Thong tu nay.

b) Xuét kho bién lai

Can ctr d& nghi cap bién lai (d6i v6i don vi cdp lan dau), Bao céo thanh
toan bién lai (tir 1an tht hai tro di), Cuc Thi hanh 4n dan sy lam thu tuc xut kho
bién lai cho don vi minh va Chi cuc Thi hanh an dan sy truc thudc.

¢) Cép phat bién lai

Trudce khi linh bién lai m&i, nguot st dung phai bao céo tinh hinh sir dung
bién lai theo Mau s6 BO1/BLG Phuy luc VIII Thong tu nay va ndp lai quyén bién
lai (lién luu) da ding hét cho nguoi quan 1y bién lai, trude khi ndp lai phai kiém
tra, d6i chiéu giira s6 ké toan va timg sb bién lai da sir dung. Khi nhan bién lai
méi, ngudi sir dung bién lai phai kiém dém timg sd, timg quyén, timg loai va
phai ky nhan va so linh va cép bién lai theo Mau S02 Phy lyc VIII Thong tu nay.

MOi nguoi str dung bién lai chi duge cip 01 quyén bién lai mdi loai cho
mdi 1an dé nghi cdp mdi, khong duoc nhan hd bién lai. Bién lai Mau sb
C21-THADS Phy lyc V Théng tu nay chi cp cho ngudi duge giao trach nhiém
thu tai don vi, khong cép cho Chﬁp hanh vién.

d) Str dung bién lai

Céc loai bién lai trudc khi str dung phai dong dau cua co quan duoc giao
nhiém vy truc tiép thu (ddu dong & phia trén bén trai bién lai) va phai sir dung
theo dung churc nang cua tirng loai bién lai.



Bién lai phai ghi day du, rd rang cac ndi dung da in sin, ghi ro ho, tén,
chit ky nguoi thu tién, khong dugc tay xod, lam nhoe, nhau nat. Trudong hop to
bién lai bi hong phai gach chéo va luu du 4 lién & quyén bién lai dé thanh toan.

Bién lai phai dung theo sb th ty tir nhd dén 16n. Khi viét bién lai phai dat
gidy than (truong hop bién lai khong phai gidy cacbon) 16t dudi dé in sang cac
lién c6 nd1 dung nhu nhau.

6. Bao cao, thanh toan, theo doi bién lai

a) Bao cao, thanh toan bién lai

Dinh ky hang thang, nguodi st dung bién lai phai thanh toan bién lai theo
Mau s6 BO1/BLG Phu luc VIII Thong tu nay; dinh ky hang quy, nguoi st dung
bién lai bao céo tinh hinh st dung bién lai theo Mau sé B02/BLG Phu luc VIII
Thong tu nay.

Cuc Thi hanh an dan sy c6 trach nhiém tong hop tinh hinh st dung bién
lai tai Cuc va cac Chi cuc Thi hanh 4n dan su truc thudc theo Mau s6 B02/BLG
Phu luc VIII Thong tu nay. Chi cuc Thi hanh dan dan su guri bao céo tinh hinh sur
dung bién lai vé Cuc Thi hanh 4n dan sy cung thoi diém ndp bdo cdo ké toan
nghiép vu thi hanh an.

Riéng bién lai dung dé thu tién phi, 1& phi trong thi hanh an dan sy con
phai bao cdo co quan Thué cung cip theo Mau sé6 BC26/BLG Phu luc IA ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19/10/2020 ctia Chinh phu.

b) Theo doi bién lai

Cuc Thi hanh an dan su lap S6 theo ddi bién lai theo Mau sé SO1 Phu luc
VIII Thong tu nay dé theo ddi tinh hinh cip phat bién lai tai Cuc va cac Chi cuc
Thi hanh an dan su truc thudc.

Cuc Thi hanh 4n dan sy va Chi cuc Thi hanh 4n dan su 1ap S6 linh va cap
bién lai theo Mau s6 S02 Phu lyc VIII Thong tu nay dé theo ddi tinh hinh nhan
va str dung bién lai ctia ngudi truc tiép str dung bién lai.

¢) Bao cao kiém ké bién lai

Hang nam, Chi cuc Thi hanh 4n dan sy kiém ké bién lai ciia don vi minh
va bao c4o vé Cuc Thi hanh an dan su. Cuc Thi hanh an dan sy c6 trach nhiém
kiém ké bién lai tai kho ctia Cuc Thi hanh 4n dan su; tong hop kiém ké bién lai
cua cac Chi cuc Thi hanh an dan sy truc thudc, gui Téng cuc Thi hanh an dan su
theo Mau s6 B0O3/BCKK Phuy luc VIII Thong tu nay.

7. Ti€u huy bién lai

a) Céc truong hop ti€u huy bién lai dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 39 Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020 cta
Chinh phu.

b) Bién lai dugc xac dinh da tiéu huy

Bién lai dugc xac dinh di tiéu hity khi d3 stir dung bién phap ddt chay, cat,
x¢é nho hodc hinh thire tiéu huy khac, dam bao bién lai da tiéu huy s& khong thé
str dung lai cac thong tin, s6 liéu trén do.



¢) Trinh ty, thua tyc tiéu huay

Cuc Thi hanh an dan sy thuc hién ti€éu huy bién lai cia Cuc Thi hanh an
dan su va cac Chi cuc Thi hanh an dan su truc thudc. Chi cuc Thi hanh an dan
su ¢6 trach nhiém ndp toan bo bién lai can tiéu huy vé Cuc Thi hanh an dan sy
dé tiéu huy.

Cuyc Thi hanh 4n déan sy phai lap Bang kiém ké bién lai can tiéu hily. Bang
kiém ké bién lai cAn hity phai duoc ghi chi tiét cac ndi dung gém: tén bién lai, ky
hiéu mau bién lai, ky hiéu bién lai, s6 luong bién lai tiéu hay (tir s6... dén sb...
hoic ké chi tiét timg s bién lai néu sd bién lai can tiéu hiy khong lién tuc).

Cuyc Thi hanh 4n dan sy phai thanh lap hoi dong tiéu hiy bién lai. Hoi
ddng tiéu hiy gdm c6: Cuc trudng hodc Pho Cuc truong Cuc Thi hanh an dan
su, ké toan, thu kho, dai dién Phong Nghi¢p vu va td chirc thi hanh 4n dan su.
Thong béo két qua tiéu huy bién lai duoc 1ap thanh 02 ban, 01 ban luu, 01 ban
giri Tong cuc Thi hanh an dan su. Céc thanh vién Hoi dong tiéu huy bién lai phai
ky vao bién ban ti€u hiy bién lai va chiu trach nhiém trude phap luat néu co sai
sot.

H6 so tiéu hay bién lai gdm: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy bién
lai, bang kiém ké bién lai can tiéu huy, bién ban tiéu huy bién lai, thong bao két
qua tiéu hay bién lai. HO so tiéu huy bién lai duoc luu tai Cuc Thi hanh an dan
su.

Riéng bién lai dung dé thu tién phi, 1¢ phi trong thi hanh 4n dan su dugc
thuc hién theo khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang
10 nam 2020 cua Chinh phu.

8. Xir Iy trong trudong hop mat, chay, hong bién lai thu tién

Khi phat hién mat, chay, hong bién lai d& phat hanh hodc chua phat hanh
thi Chi cuc Thi hanh an dan su co6 trach nhiém bao cao Cuc Thi hanh an dan su,
Cuc Thi hanh an dan su bao cao Téng cuc Thi hanh 4n dan su ddi véi céac truong
hop xdy ra tai Cuc Thi hanh an dan sy va cac Chi cuc Thi hanh dn dan sy truc
thudc. Béo cdo thyc hién theo Mau s6 BC21/BLG Phu luc IA ban hanh kém theo
Nghi dinh s& 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020 cta Chinh phu.
Trudng hop bién lai dung dé thu tién phi, 1& phi trong thi hanh 4n dan sy thi gui
thém 01 ban dén co quan thué quan Iy truc tiép.

Thoi han béo céo, cham nhét khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy xay
ra viéc mat, chay, hong bién lai.

9. Luu trir bién lai

Cuc Thi hanh an dan sy, Chi cuc Thi hanh an dan su phai b tri noi dé
bién lai, sép xép ngan nép thor tu tung loai, tirng ky hiéu dé thuan loi cho viéc
bao quan, cip phat, kiém tra va theo ddi quan 1y. Thi kho cua co quan thi hanh
an dan sy dong thoi 1a tha kho 4n chi.

Bién lai, s6 sach, bao cdo lién quan phai dugc luu trit va bao quan theo
dung quy dinh. Ddi v6i cac quyén bién lai da st dung hét, cac don vi sir dung
bién lai ¢6 trach nhi¢m nop lai lién luu vé& Cuc Thi hanh an dan su.

Bién lai thu tién thi hanh an dan su duoc luu trir, bao quan trong kho theo
ché do luu trix, bao quan chung tir ¢ gia. Thoi han luu trir 1ién luu tai cuéng cua



bién lai thuc hién theo quy dinh ctia phap luat ké toan. Hét thoi han luu trit, Cuc
Thi hanh an dan sy tién hanh liét ké danh muc can tiéu huy. Thu tuc tiéu huy
thuc hién theo quy dinh tai khoan 7 biéu nay.

Piéu 15. Bién lai dién tir

1. Tén loai bién lai dién tir, ky hi€u bién lai dién tor dugc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 14 Thong tu nay.

Ky hiéu mau bién lai dién tir 1a cac thong tin thé hién tén loai bién lai dién
tr va sd tht ty mau trong mdt loai bién lai dién tir (mot loai bién lai co thé co
nhiéu mau).

S6 bién lai dién tir bat dau tir s6 1 vao ngay 01 thang 01 hodc ngay bat dau
str dung bién lai dién tir va két thiic vao ngay 31 thang 12 hang nam.

Phan tén don vi phat hanh bién lai phai thé hién tén don vi cép trén quan
Iy truc tiép va tén don vi thu tién.

2. Dinh dang bién lai di¢n tir dugc thuc hién theo quy dinh tai diém a,
b khoan 1 Diéu 33 Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020
cua Chinh phu.

3. bang ky, thong bao st dung bién lai dién tur

Cuc Thi hanh an dan su, Chi cuc Thi hanh 4n dan sy thong bdo céac loai
bién lai sir dung trén Trang/Cong thong tin dién tir Thi hanh 4n dén sy.

Pbi v6i bién lai dung dé thu tién phi, 1& phi trong thi hanh 4n dan sy theo
Mau sé 03b1 Phu luc V Thong tu nay trude khi st dung, co quan thi hanh an
dan su thuc hién dang ky st dung qua Cong thong tin dién tir ciia Tong cuc
Thué. Noi dung thong tin dang ky theo Mau sé 01/DKTP-BL Phu lyc IA ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020 cia
Chinh phu.

4. B4o céo tinh hinh str dung bién lai dién tr

Dinh ky hang thang, nguoi st dung bién lai thuc hién bao céo tinh hinh sur
dung bién lai theo Mau s6 BO1/BLDT Phy luc VIII Théng tu nay.

Pinh ky hang quy, Cuc Thi hanh 4n dan sy c6 trach nhiém tong hop tinh
hinh st dung bién lai tai Cuc va cac Chi cuc Thi hanh &n dan sy truc thude theo
Mau sé6 BO2/BLDT Phu luc VIII Thong tu ndy. Chi cuc Thi hanh an déan sy giri
bao céo tinh hinh st dung bién lai vé Cuc Thi hanh an dan sy cung thoi diém
ndp béo cao ké toan nghiép vu thi hanh an. Riéng bao cdo tinh hinh sir dung bién
lai dung dé thu tién phi, 18 phi trong thi hanh 4n dan su thyc hién theo quy dinh
tai Piéu 38 Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2020 cua
Chinh phu.

5. Tiéu huy bién lai dién tir

Ti€u huy bién lai dién tir 1a bién phap lam cho bién lai di¢n tir khong con
ton tai trén hé thong thong tin, khong thé truy cap va tham chiéu dén thong tin
chtra trong bién lai dién tir.

Bién lai dién tir 3 hét thoi han luu trit theo quy dinh ctia Luat Ké toan



néu khong c6 quyét dinh khac cua co quan nha nudc cd tham quyén thi duoc
phép tiéu



hay. Viée tiéu huy bién lai dién tir khong dugc lam anh hudng dén tinh toan ven
cua cac bién lai dién tir chua hily va phai dam bao sy hoat dong binh thuong cua
hé théng thong tin.

Trinh ty, thu tuc tiéu huy bién lai dién tir thuc hién theo quy dinh tai diém
c khoan 7 Diéu 14 Thong tu nay.

6. Xay dung bién lai dién tur

No6i dung trén bién lai dién tir dugc nhap dﬁy du thong tin theo mau dua
trén cac thong tin ma ngudi ndp tién cung cap, thong tin tir cac co quan khac giri
dén co quan thi hanh an dan sy c6 lién quan dén bién lai dién ti.

Viéc 1ap bién lai dién tir do Chap hanh vién, cong chirc co quan thi hanh
an dan su dugc phan cong thuc hién.

7. Cung cap, str dung bién lai dién tur

a) D6i tuong str dung bién lai dién tir

béi tuong st dung bién lai dién tir bao gém: Cac co quan thi hanh an dan
su 1a ngudi st dung bién lai dién tir dé thu tién; céc td chirc, ca nhan 1a dbi tuong
phai ndp tién; cac co quan quan Iy nha nude sir dung thong tin bién lai dién tir dé
thuc hién cac thu tuc theo quy dinh cua phap luat.

b) Hinh thitc cung cép, str dung bién lai dién tir

Co quan thi hanh 4n dan sy cung cap cho céc to chirc, ca nhan 1 nguoi
ndp tién, ngudi phai thi hanh 4n ma tra ctru, thong tin dia chi truy cap dé tra ctru
bién lai dién tur.

Cac co quan, td chirc khac mudn st dung bién lai di¢n tur dé thuc hién cac
thi tuc theo quy dinh ctia phap luét thi giri dé nghi bang vin ban dén co quan thi
hanh an dan su.

Ké toan nghi€p vu thi hanh 4n dan sy in ban thé hién cua bién lai dién tir
dé 1am co s& hach toan ké toan, luu ching tir ké toan; Chap hanh vién in ban thé
hién cua bién lai dién tir dé luu ho so thi hanh an.

¢) Tra ctru bién lai dién tr

Bién lai dién tir trén nén tang tmg dung s dugc tra ctru theo ma tra ciru
do co quan thi hanh 4n dan su cung cap.

8. Bién lai thu tam tg an phi, 1¢ phi toa an trén Cong Dich vu cong Qudc gia

Tén loai bién lai: Bién lai thu tam rng an phi, 1€ phi toa an.

Ky hiéu méu bién lai: Mau s6 C21-THADS-DVC Phuy lyc V Thong tu nay.

, S6 Bién lai thu tam Ung an phi, 1& phi toa an trén Cong Dich vy cong
Quoc gia dugc thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Di€u nay.

Hinh thirc cung cép, st dung bién lai: Cac td chire, c4 nhan nop tién tam
g an phi, 1& phi toa an trén Cong Dich vu cong Qudc gia duge in bién lai thu
tam Ung an phi, 18 phi toa an trén Cong Dich vu cong Qudc gia.

Ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan sy thyuc hién ddi chiéu voi Kho bac
Nha nuéc noi co quan thi hanh 4n dan sy mo tai khoan dé 1ap bién lai, cung cap
bién lai dién tur 1én Céng Dich vu cong Qué)c gia, in ban thé hién cua bién lai



dién tir



dé hach toan, luu hd so ké toan va cung cap cho Chap hanh vién khi c6 quyét
dinh thi hanh an.

Béo cao tinh hinh st dung bién lai thu tam ing an phi, 1¢ phi toa &n trén
Cong Dich vu cong Qudc gia: Dinh ky hang quy, Cuc Thi hanh an dan sy c6
trach nhiém téng hop tinh hinh st dung bién lai tai Cuc Thi hanh dn dan su va
cdc Chi cuc Thi hanh 4n dan sy truc thudc theo Mau sd B0O3/DVC Phuy luc VIII
Thong tu nay. Thoi han ndp bdo cdo thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
nay.

Piéu 16. Cach ghi, nhip thong tin bién lai thu tién thi hanh an dan sy

1. Nguoi ghi, nhap thong tin bién lai phai ghi, nhap day du cac thong
tin trén bién lai, sb tién tinh dén don vi nho nhat. Truong hop ndp thay phai ghi,
nhap day du ho tén, dia chi ciia ngudi truc tiép ndp tién va ho tén, dia chi cia
nguoi duge ndp thay. Khi 14p, nhan bién lai can kiém tra ddi chiéu cac thong tin
trén bién lai.

Trudng hop st dung bién lai trén Cong Dich vu cong Qudc gia thi cac
thong tin trén bién lai do ngudi ndp tién nhép.

2. Truong hop sir dung bién lai gidy, nguoi ndp tién phai ky, ghi rd ho
tén. Néu ngudi nop tién khong biét chir thi phai diém chi, khong dugc dung cac
ky hiéu khac va ngudi ghi bién lai ghi rd ngon tay va ban tay diém chi ctia nguoi
nop tién. Phan nguoi thu tién 1a chit ky ctia nguoi truc tiép thu tién.

Trudng hop sir dung bién lai dién tir, nguoi nop tién khong phai ky bién lai.
Phan ngudi thu tién 13 chit ky s6 ctia ngudi thu tién theo quy dinh cta phap luat.

Trudng hop st dung bién lai thu tam Gng an phi, 1é phi toa an trén Cong
Dich vu c6ng Qudc gia phan “Pon vi thu tién” 14 tén co quan thi hanh an dan su
tryc tiép nhén tién.

3. Pbi voi viec chuyén tir khoan tam thu sang thu chinh thirc thi noi
dung bién lai ghi, nhip nhu sau:

a) Muc ho tén nguoi ndp tién: theo quy dinh tai khoan 1 biéu nay;

b)  Muc noi dung thu: Iy do ndp tién va sb, ngay, thang, nim, co quan
ban hanh quyét dinh thi hanh an;

¢) Muc s6 tién thu: sb tién béng $0, béng chit va tinh dén don vi nho nhat;

d)  Muc chit ky ctia nguoi ndp tién: ghi chu "trich chuyén tir bién lai
tam thu sang bién lai thu chinh thuc";

d) Muc chir ky ngudi thu tién: 13 chit ky ctia ké toan nghiép vu thi hanh an.

4.Dbi voi khoan thu qua chuyén khoan thi ndi dung bién lai ghi, nhap nhu sau:

Muc ho tén ngudi ndp tién: theo ho tén nguoi da ndp tién trong thong bao
ctuia ngan hang hodc Kho bac Nha nudc;

Muc ndi dung thu va s6 tién thu: thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 biéu

nay; Muc chir ky cia nguoi nop tién: ghi chi: “thu qua chuyén khoan™;

Muc chit ky ngudi thu tién: 14 chit ky cua ké toan nghiép vu thi hanh an.



Cac khoan tién thu duoc bang hinh thirc chuyén khoan phai dugc thé hién
kip thoi, ddy du, cu thé vao so ké toan thi hanh an. Khi nhan dugc thong bao cia
Kho bac Nha nudc hodc ngan hang, truong hop da co quyét dinh thi hanh an, ké
toan thong bao cho Chép hanh vién phu trach hd so vu viéc dé 1ap bién lai thu
tién; trudng hop tam thu thi thong bao cho ngudi quan 1y bién lai tam thu lap
bién lai.

5. P6i voi phiéu thu tién thi hanh an thi noi dung ghi nhu sau:

Phan ho, tén ngudi ndp tién: ghi ho, tén nguoi truc tiép ndp tién vao quy
(néu Chap hanh vién ndp tién thi ghi ngudi ndp tién 14 ho, tén Chap hanh vién);
1y do ndp tién; phan kém theo ghi rd sd bién lai thu tién.

Piéu 17. Nop tién thi hanh 4n vao quy co quan thi hanh an din su

1. TAt ca cac khoan tién thu duoc béng tién mat trong hoat dong thi
hanh an dan su phai ndp vao quy co quan thi hanh an dan sy ngay trong ngay
thu dé xt 1y theo quy dinh phap luat. Truong hop duong su ndp tién vao cudi
ngay lam viéc thi phai ndp vao quy co quan ngay dau gio lam viéc cua ngay 1am
viéc tiép theo.

Truong hop thu tién thi hanh 4n bang tién mit ¢ ngoai tru sé co quan thi
hanh 4n dan sy thi phai ndp vao quy co quan ngay trong ngdy lam viéc dau tién
khi vé dén tru s6.

2. Co quan thi hanh 4an dan sy chi thu vang, bac, da quy, ngoai té theo
ban an, quyét dinh cua Tda an.

Diéu 18. Thanh toén tién, tra tai san thi hanh an

1. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy thu tién, tai san thi hanh an, giao
tai san cho ngudi mua duoc tai san ban ddu gid, co quan thi hanh 4n dan sy phai
tién hanh thanh toan tién, tra tai san thi hanh an theo thir tu quy dinh tai Diéu 47
Luat Thi hanh an dan sy va thu phi thi hanh &n theo quy dinh cta phép luat.

Chép hanh vién théng bao cho duwong sy dén nhan tién, tai san. Thong bao
dén nhén tién, tai san can ghi rd: yéu cu duong sy khi dén nhan tién, tai san
phai xuét trinh tai khoan dinh danh dién tr theo quy dinh cta phap luit hodc
mang theo mot trong cac gidy to sau day: Thé can cudc cong dan, Chirng minh
nhan dan, HY chiéu, Giéy xac nhan thong tin vé cu tra, Giéy thong bao s6 dinh
danh c4 nhan va thong tin cong dan trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu (cac
gidy to trén phai 12 ban chinh).

2. Viéc thanh toan tién, tra tai san duoc thuc hién theo mot trong cac
hinh thurc sau day:

a) Puong su truc tiép dén nhan tién tai tru sé co quan thi hanh an.

Trudng hop nay, Chap hanh vién dé nghi ké toan lam thu tuc chi tra tién;

b) Puong su Gy quyén cho nguoi khac nhan thay.

Trudng hop nay, ngudi duge uy quyén nhan thay phai cé gidy ty quyén
hop phép va xuét trinh tai khoan dinh danh dién tr hoic mét trong cac giéy to
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Chap hanh vién dé nghi ké toan lam thu tuc



chi tra tién.



Hb so thi hanh an luu ban chyp gidy Gy quyén va ban chup mot trong cac
gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; chimg tir ké toan luu ban chinh gidy uy
quyén va ban chup mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

¢) Puong su dé nghi chuyén tién qua buu dién hodc chuyén khoan.

Trudng hop nay, duong su phai co6 don dé nghi chuyén tién qua buu dién
hoac chuyén khoan. Pon dé nghi ghi rd ho tén, dia chi cua ngudi nhan tién,
thong tin s tai khoan nhan tién (trong truong hop dé nghi chuyén khoan). Pon
dé nghi duoc gui truc tiép hoac qua buu dién.

Trén co so don dé nghi ctia dwong su, Chap hanh vién dé nghi ké toan lap
phiéu chi va thuc hién gui tién cho duong sy qua buu dién hodc chuyén khoan.
Cudc phi chuyén tién qua buu dién hodc chuyén khoan do ngudi nhan tién chiu
va dugce trir vao sb tién ho duoc nhan. Giéy chuyén tién qua buu dién va phiéu
b4o nhan tién (ban chup) luu trong hd so thi hanh 4n cung voi phiéu chi, ban
chinh luu tai bo phan ké toan.

3. Truong hgp nguoi duge thi hanh an la doanh nghi€p, co quan nha
nudce, to chirc xa hoi, to chuc kinh té cir nguoi dai dién hop phap dén nhan tién
thi hanh an quy dinh tai khoan 3 Diéu 49 Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18
thang 7 nam 2015 cua Chinh phu thi nguoi nhan tién phai xuat trinh vin ban
chting minh cho viéc dai dién theo phap luat hodc theo iy quyén va tai khoan
dinh danh dién tir hodc mot trong cac gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay.

Viéc luu tai liéu, ching tir thanh toan tién trong trudong hop nay duge thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu nay.

4, Hét thoi han 15 ngay, ké tir ngdy thong bao ma ngudi dugc nhan
tién khong dén nhan tién, co quan thi hanh &n dan sy xtr 1y vu viéc theo quy dinh
tai khoan 2, khoan 5 Diéu 49 Nghi dinh sé 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7
nam 2015 da duoc sta doi, bod sung mot s6 diéu boi Nghi dinh s6
33/2020/ND-CP ngay 17 thang 3 nim 2020 caa Chinh phu. Déi v6i khoan tién
khong du diéu kién giri ngan hang theo quy dinh cta phéap luat vé thi hanh an
dan su thi co quan thi hanh 4n dan su lap bang ké chi tiét cac khoan tién va gui
vao tai khoan tam gui tai Kho bac.

Co quan thi hanh 4n dan su ¢6 trach nhiém theo ddi viée gui tién vao ngan
hang hoac tai khoan tam giri tai Kho bac theo ding quy dinh cta phap luét.

Pi¢u 19. Nop tién vao ngin sach Nha nuéc

1. Viéc ndp tién vao ngan sach Nha nuédc dugce thuc hién bﬁng chirng
tir riéng tuong ung voi ting viéc cu the; truong hop ndp chung cta nhiéu viée
thi phai 1ap bang ké chi tiét néu rd tirng khoan, theo tig quyét dinh thi hanh 4n.
Bang ké chi tiét do Chap hanh vién 1ap va chuyén cho ké toan dé lam thu tuc
ndp tién vao ngan sach Nha nudc.

Trudng hop ndp chung cac khoan tién ctia cac Chap hanh vién ké ndp
vao ngan sach thi ké toan phai tong hop cac bang ké dé nop ngan sach. Sau khi



ndp



tién, ké toan sao gidy ndp tién va bang ké ndp tién giao cho Chip hanh vién
quan 1y ho so dé luu timg hd so thi hanh 4n theo quy dinh.

2. B6 phan ké toan luu ban chinh, Chép hanh vién luu ho so ban chup
ctia chimg tir nop tién.

3. D6i voi khoan thoai thu dé hoan tra trong ky, néu sb tién ndp du dé
hoan tra thi tai dong cudi cuing ctia bang ké ndp tién vao ngan sach phai ghi ro
tén quyét dinh thoai thu, s tién thoai thu.

Muc 3
CHE PQ KIEM TRA CONG TAC THI HANH AN

Diéu 20. Nguyén tic kiém tra

1. Viéc kiém tra khong duoc lam anh hudng téi hoat dong binh
thuong ctia don vi duoc kiém tra.

2. Viéc kiém tra phai cong khai, minh bach, dan chu; cac danh gia, két
luan phai chinh xac, khach quan.

3. Két thuc kiém tra phai c6 két luan vé nhiing noi dung duoc kiém tra.

Pi¢u 21. Cin cir xay dung Ké hoach kiém tra

1. K& hoach cong tac nam ctia don vi.

2. K& hoach t6 chirc thi hanh an dan su.

3. Chi ti€u thyc hi¢n nhi€ém vu thi hanh &dn dan sy dugc giao hang nam
cua dia phuong va don vi.
4, Két qua cong tac cua don vi thuc hién ki€m tra va cia don vi duoc

kiém tra trong ndm bdo céo va nhiing ndm trude do.
5. Chure nang, nhi¢m vu, quyén han cua don vi 1ap ké hoach kiém tra.

6. Chi dao ctia co quan c6 thim quyén (co quan quan 1y thi hanh an
dan su, co quan thi hanh 4n dan su cip trén ...).
Pi¢u 22. Xay dung va ban hanh ké hoach kiém tra

1. Hang nam, Téng Cuc trudng Téng cuc Thi hanh an dan su, Cuc
trudng Cuc Thi hanh an dan sy, Chi cuc trudéng Chi cuc Thi hanh an dan sy xay
dung va ban hanh ké hoach kiém tra ctia don vi minh. K& hoach kiém tra bao
gom:

a) Ké hoach tu kiém tra;

b) K& hoach kiém tra noi b don vi;

c) Ké hoach kiém tra ddi vai cép dudi;

d) Ké hoach kiém tra lién nganh.

2. Ké hoach kiém tra bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Muc dich, yéu cau kiém tra;

b) Pham vi, d6i twong kiém tra;

¢) Hinh thirc kiém tra;

d) Noi dung kiém tra;



d) Phuong phap kiém tra;

e) T6 chirc thuc hién.

3. Ké hoach kiém tra phai dugc 1ap xong trong ky bao cao 03 thang
dau tién cta nim bao cdo thi hanh 4n dan su va phai giri cho co quan quan 1y cap
trén truc tiép dé bao céo.

Pi¢u 23. Noi dung kiém tra

1.  Cin c&r yéu cau quan ly va tinh hinh thuc tién, Téng Cuc trudng
Téng cuc Thi hanh an dan sy, Cuc truong Cuc Thi hanh an dan sy, Chi cuc
truong Chi cuc Thi hanh an dan su quyét dinh ndi dung kiém tra.

2. No6i dung kiém tra phai bam sat viéc thuc hién cac nhiém vu cua
cong chuc, don vi, dia phuong va bao dam tinh kha thi, dat dugc muc dich da dé
ra. Trong qua trinh kiém tra, néu phat hién nhitng van dé c6 lién quan can phai
duoc kiém tra lam rd thi phai bao céo, xin y kién chi dao cua nguoi da ky quyét
dinh kiém tra va chi thuc hién kiém tra sau khi ¢ y kién cua nguoi do.

Pi¢u 24. Phwong thirc kiém tra

1. Viée kiém tra duoc thuc hién truc tiép thong qua kiém tra sb sach,
hd so, tai liéu va nghe bao cdo, giai trinh cua dbi tuong dugc kiém tra.

2. Truong hop can thiét, doan kiém tra c6 thé tién hanh tham tra, xac
minh dé lam rd nhiing van dé c6 lién quan dén noi dung kiém tra.

Picéu 25. Trinh ty, thi tuc kiém tra, két luan kiém tra

1. Téng Cuc truong Tong cuc Thi hanh an dan su quy dinh vé trinh tu,
thu tuc va cac biéu mau kiém tra thi hanh an dan su dé thuc hién théng nhét
trong ndi bo Hé thong thi hanh an dan sy.

2. Két luan kiém tra phai thé hién rd nhitng viéc da lam duogc, chua
lam duogc, han ché, nguyén nhéan; nhitng kién nghi vé bién phap khéc phuc; bién
phap xtr Iy ddi voi tap thé, ca nhan c6 sai pham trong cong tac thi hanh an dan
su; kién nghi, dé xuat v6i nguoi co thAm quyén.

Két luan kiém tra c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh va phai dugc gui
cho don vi duge kiém tra, cép trén truc tiép quan ly, td churc, c4 nhan co lién
quan dé thuc hién va bao co.

3. Truong doan kiém tra c6 trach nhiém ky két luan kiém tra, chiu
trach nhiém truéc Thu trudng co quan ra quyét dinh kiém tra va trude phap luat
vé két luan kiém tra.

4. Tha trudng co quan ra quyét dinh kiém tra chiu trich nhiém theo
ddi, don dbc, chi dao, kiém tra, giam sat hoat dong cua Poan kiém tra bao dam
khach quan, cong tim, dung quy dinh cua phap luat; chi dao to chutc thuc hién
két luan kiém tra va to chuc kiém tra viéc thuc hién két luan kiém tra trong
truong hop can thiét.



Muc 4
CHE PO BAO CAO THI HANH AN
Diéu 26. Nguyén tiic bao cdo vé thi hanh an

1. Co quan thi hanh 4n dan su phai thuc hi€n nghiém tc, dﬁy du,
ding han cac bdo cao v€ thi hanh dn dan sy theo quy dinh.
2. No6i dung bao cdo vé cong tac thi hanh 4n dan sy phai bao dam day

du, trung thyc, chinh xac, khach quan, phan dnh diang tinh hinh thyc hién céac
nhiém vu ctia don vi va theo yéu cau ctia nguoi c¢o thAm quyén.

Piéu 27. Cac loai bao cao trong thi hanh an dan sw

1. Béo céo dinh ky theo quy dinh trong Hé thong thi hanh an dén sy;

2. B4o céo theo ké hoach cong tac cua nganh, cuia don vi;

3. Bao céo dot xuat theo yéu cau cta co quan thi hanh an dan su cép
trén va co quan quan 1y thi hanh 4n dan su; bao cdo theo yéu cau cua ngudi cd
tham quyén.

Picu 28. Noi dung, pham vi, thoi han, phwong thirc bio cdo

1. Toéng Cuc truong Tong cuc Thi hanh 4n dan sy quy dinh vé noi
dung, pham vi, thoi han, phuong thirc bao cao dé thuc hién théng nhat trong noi
bo Hé théng thi hanh an dén su.

2. B4o c4o tai chinh, ké toan, dau tu cong thuc hién theo quy dinh ctia
phap luat vé tai chinh, ké toan, dau tu cong; ché d6 ké toan nghiép vu thi hanh
an dan su.

3. Béo cao thong ké thi hanh an thuc hién theo quy dinh cta phép luat
vé théng keé, thong ké thi hanh an dan su.

4, B4o cdo theo ché do mat thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé
bao vé€ bi mat nha nudc.

Piéu 29. Trach nhiém thuc hién bao cdo, thim tra bao cdo vé thi hanh 4n

1. Thu trudng co quan noi thuc hién bao cdo chiu trach nhiém vé tinh
day du, chinh xac, kip tho1 va néi dung bao cao.
2. Co quan nhan bao cédo, co quan da yéu cau bao thyc hi¢n tham tra

bao cdo trong trudong hop can xac dinh tinh chinh xéac cua cac thong tin trong
bao cdo.

3. Viéc cbép hanh ché d6 bao cdo, théng ké vé thi hanh 4n dan sy 1a
mot trong nhitng di€u kién xét thi dua, khen thudng hang nam.
Chuong IV
BIEU MAU NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU
Muc 1

LAP, SUDUNG, BAO QUAN VA LUU TRU SO, HO SO THI HANH AN

Piéu 30. Lap, sir dung va bio quan cac loai s6 thi hanh an

1. Co quan thi hanh an dan su phai 1ap ddy du cac loai s6 thi hanh an
theo mau théng nhat huéng dan tai Phu lyc I Thong tu nay, gom:

a) Mau s6 01: S6 nhan ban an, quyét dinh;

b) Mau s6 02: S6 nhan yéu cau thi hanh an;



¢) Mau s6 03: S6 thy 1y thi hanh an (ch dong, theo yéu cau);



d)  Mau sd 04: So ra quyét dinh thu hoi, stra d6i, bo sung, huy quyét
dinh vé thi hanh 4n;
d) Mau s6 05: SO ra quyét dinh iy thac thi hanh an;

e) Méu sé 06: S6 nhan quyét dinh ty thac thi hanh 4n;

g) Mau s6 07: Sb ra quyét dinh ty thac xir 1y tai san;

h) Mau sb 08: S6 ra quyét dinh xtr Iy tai san ay thac;

i) Mau $6 09: Sb ra quyét dinh hoan, tam dinh chi, tiép tuc thi hanh an;

k) Mau sb 10: S6 ra quyét dinh dinh chi thi hanh an;

1) Mau s6 11: So ra quyét dinh vé viéc chua c6 diéu kién thi hanh an;

m)  MAu sd 12: S6 ra quyét dinh rat ho so thi hanh an (d6i voi Cuc Thi
hanh an dan su);

n) Mau sb 13: S6 theo dbi vat ching, tai san ké bién, tam giir;

0)  Mau sd 14: SO ra quyét dinh ap dung bién phap bao dam thi

hanh 4n; 6) Mau s 15: So ra quyét dinh cudng ché thi hanh an;

0) Méu s6 16: S6 ra quyét dinh thu phi thi hanh an;

p) Mau s6 17: S6 theo ddi xir 1y tai san ban dau gia thi hanh an;

q) Méu s 18: S6 theo ddi mién, giam trong thi hanh éan;

r) Mau s6 19: S6 theo ddi, quan 1y thi hanh an hanh chinh;

s) Mau s6 20: S6 theo ddi viée chua c6 diéu kién thi hanh 4n;

t) Mau sb 21: S6 theo ddi luu trit hd so thi hanh an.

2. Hé thdng so6 ké toan thi hanh an thyc hién theo mau do Bo Tai chinh quy dinh.

3. Ngoai cac loai s6 quy dinh tai Théng tu nay, co quan thi hanh an
dan sy co thé 1ap cac loai s6 khac phuc vu cong tac quan 1y, dp Gng yéu cau
thuc tién cong tac thi hanh an dan su, hanh chinh.

4. Str dung, bao quan so6 thi hanh an

a) Tat ca cac loai s6 thi hanh 4an duoc in trén kho gidy A3, bia clng
theo mau quy dinh tai Phu luc I Thong tu ndy. Trang rudt cta s6 duoc danh sb
thtr tu ting trang, sb trang dugc dit canh giira theo chiéu ngang trong phan 18
trén cla trang rudt; dong dau giap lai day du va duoc bao quan can than. Tén s,
s6 s6 phai thé hién trén trang bia va trén gay s6 dé dé theo ddi, st dung. Cac loai
s6 thi hanh an dugc 1ap theo nam bao cdo théng ké thi hanh 4n dan sy va c6 thé
duogc sir dung trong nhiéu nam. Nam st dung duoc viét to, dam, o & trang dau
tién cua cac trang theo doi nam do6. Thu trudng co quan thi hanh an dan sy xac
nhén tong sb trang & trang bia 2 cua sd, thoi gian s dung s (tir ngay, thang,
nim dén ngay, thang, nim), ky tén va déng diu co quan thi hanh an dén sy. Khi
chuyén so phai ghi s6 th tu s6 trén trang bia.

b) SO thi hanh 4n phai dugc ghi chép sach s&, dy du, kip thoi, chinh
xac theo cac cdt myc da dugce in trong s6 va khong dugc tuy tién téy x0a, sua
chita. Trudng hop cén stra chita thi phai gach bo phan ndi dung sai s6t, nham 1an
d6 va Thu trudng co quan thi hanh an déan sy ky, dong dau va chiu trach nhiém.



Viéc theo ddi cac quyét dinh vé thi hanh an giri cho S¢ Tu phép theo quy
dinh tai Diéu 20 Luét Ly lich tu phap, dugc ghi nhan tai ¢t “Ghi chi” cia cac
sO twong Gng.

c) Dinh ky hang quy, 06 thang va két thiic ndm cong tic, co quan thi
hanh an dan sy phai thuc hi¢n két so. Viéc két sd thuc hién béng cach dung but
muc khac mau gach mot dudng ngang trén trang gidy tai dong ké phia dudi lién
ké v6i sb thir tu cudi cung cua ky két s6. Noi dung két s phai phan anh dung va
day du cac cot muc huéng dan cua sd, co chit ky ctia nguoi két sd va xac nhan
ctia Thu trudng co quan thi hanh an déan sy. Riéng ddi véi s6 ké toan thi hanh én,
s6 theo ddi vat chimg, tai san ké bién, tam giir, ngoai chit ky ctia nguoi két so va
xac nhan cua Thu truéng co quan thi hanh d4n dan sy con phai c¢6 chit ky cua
nhitng ngudi c6 trach nhiém lién quan nhu ké toan, thu kho, thu quy.

d) DPéi véi cac co quan thi hanh 4n dan su da &p dung so dién tur thi
phai bao dam theo ding biéu mau quy dinh, cip nhat day du, kip thoi, chinh xac
cac thong tin vao s6. Viéc lap, str dung, luu trit dir li€u dién tr phdi bao dam an
toan, an ninh mang. Thu truédng co quan thi hanh an dan sy va cac cong chic,
ngudi lao dong c6 lién quan chiu trach nhiém vé an toan, an ninh dit liéu so thi
hanh 4an dan sy dién tr. Pinh ky hang quy co quan thi hanh 4n dan sy phai in s6;
thuc hién viéc két s6 va luu trir theo diing quy dinh. Trudc khi in s6 phai kiém
tra tinh chinh xac thong tin trén so dién tir; trudng hop can stra chita thong tin
sau khi in sb thi viéc stra chira trén ban in dugc thuc hién theo quy dinh tai diém
b khoan 4 Piéu nay, déng thoi cap nhat nhitng ndi dung stra d6i, bo sung trén sd
dién tir va ghi “da stra d6i, bo sung ngay thang nam” tai cot “Ghi chu” trén sd
dién tu.

Piéu 31. Lap va biao quén ho so thi hanh an

1. Lap hd so thi hanh an

a)  Chéap hanh vién lap ho so thi hanh an theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi
dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 ctia Chinh phii. Hd so thi
hanh an, gdm: ban an, quyét dinh t6 chirc thi hanh; quyét dinh thi hanh 4n; cac
bién ban ban giao, xir Iy vat chung, tai san da ké bién, tam gilt; bién ban xac
minh, bién ban giai quyét viéc thi hanh 4n; gidy bao; gidy triéu tap; gidy moi;
cac don yéu cau, khiéu nai vé thi hanh 4n; cc bién lai, phiéu thu, phiéu chi; cac
tai liéu lién quan dén viéc xir 1y tai san dé thi hanh an; cic céng vin, gidy to cla
co quan thi hanh an dan su, td chirc, ca nhan c6 lién quan dén viéc thi hanh an
dan sy, nhu: cong van xin y kién chi dao, huéng dan nghiép vu thi hanh 4n; cong
vin trao d6i v4i ca nhéan, co quan, to chiic ¢ lién quan trong qua trinh thi hanh
an; cong van yéu cau chuyén tién, tang vat con thiéu hodc chua chuyén giao cho
co quan thi hanh 4n dan su; cac gidy to, tai liéu lién quan khac (néu c6).

b)  HO so thi hanh an phai c6 bia in theo mau thong nhat huéng dan tai
Phu luc IT Thong tu nay.



Chép hanh vién c6 trach nhiém ghi day du, chi tiét noi dung cac muc da in
trén bia ho so.

Trudng hop bia hd so di cii, nat,  nhau thi phai dugc thay thé bang bia hd
so m&i. Bia ho so méi phai ghi ddy du cac ¢6t muc, ndi dung ctia bia ho so ci.

c) Céc tai liéu c6 trong hd so thi hanh an phai dugc sap xép can than,
danh sb but luc va liét ké ddy du vao bang danh muc in trén bia hd so thi hanh
an.

Chép hanh vién phai liét ké va sip xép tai liéu theo thir tu bat dau tir bat
luc s6 01 cho dén but luc cudi cung.

Co quan thi hanh an dan sy thuc hi¢n khic ddu but luc dé st dung theo
mau théng nhat tai Phy luc IT Thong tu nay. Viéc quan 1y va str dung dau bt luc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y va sir dung con dau.

2. Thit tr dénh sb but luc va sip xép tai liéu trong hd so thi hanh an

a) Cac but luc duge danh sé theo phuong phap tinh tién vé sé va thir
tu tung to tai li¢u co trong ho so. But luc duge danh s6 mot 1an. Sé bt luc duge
danh vao goéc phai, phia trén, mat trude cua tung to tai licu. MOoi to tai lidu duoge
danh mot sé but luc (riéng quyét dinh thi hanh 4n, ban an, quyét dinh chi danh
mot s6 but luc; trudng hop c6 nhidu ban an, quyét dinh thi mdi ban an, quyét
dinh danh mot sd but luc). Viéc danh s6 bat luc duge thuc hién ngay sau khi
thiét 1ap hodc tiép nhan tai liéu, theo trinh tu thoi gian tiép nhan. Trudng hop tai
mot thoi diém tiép nhan nhiéu tai liéu thi danh s6 but luc theo thir tu thoi gian
ban hanh tai liéu.

b) Tai liéu trong hd so duoc xép theo thir t sau:

Pbi véi viéc thi hanh an chu dong: tai liéu thir nhat 1a quyét dinh thi hanh
an; tai liéu thir hai 13 ban an, quyét dinh ma co quan thi hanh an déan sy dua ra thi
hanh.

Péi v6i viee thi hanh an theo yéu cau: tai lidu thir nhat 13 quyét dinh thi
hanh &n; tai li¢u tht hai 14 tai liéu vé viéc yéu cau thi hanh én; tai lidu thir ba 1a
ban an, quyét dinh ma co quan thi hanh an déan sy dua ra thi hanh.

Céc tai liéu tiép theo (néu cd) dugc sip xép theo thir tu tir trén xudng dudi
theo thoi diém co quan thi hanh &n c6 dugc tai li¢u.

Tai liéu trong hd so thi hanh an phai dugc thong ké tai trang 03 cua bia hd
so thi hanh an (Danh muc tai liéu), tir bat luc s6 01 dén céac but luc tiép theo.

Diéu 32. Luu trir s6, ho so thi hanh an

1. Trudc khi dua so, hd so thi hanh an vao luu trit, co quan thi hanh an
dan su phai thuc hién viéc kiém tra, sép Xép, hoan thién céc thu tuc, bao dam déy
du, chat ché.

2. Sau khi két thuc viéc thi hanh 4n, Chap hanh vién duoc phan cong
t6 churc thi hanh vu viéc phai kiém tra cac tai liéu co trong ho so; ky, ghi r6 ho
tén vao phia dudi, goc phai ctia bang théng ké va chuyén cho Tham tra vién



kiém tra, ky xac nhan vao phia dudi, goc trai cua bang thong ké, bao cao Thu
trudng co quan thi hanh an dan sy phé duyé¢t dua vao luu tri.



Thu truong co quan thi hanh dn dan sy ghi vao phia dudi goc phai trang
01 cua bia hd so: cho luu trir ké tir ngdy, thang, nam; ky tén va dong dau. Sau d6
hd so duoc chuyén cho can bd luu trir. Viée chuyén giao hd so cho can bo luu
trir phai 14p thanh bién ban va ghi rd s6 luong hd so dua vao luu trir, kém theo
danh muc ho so chuyén giao.

3. Viéc luu trit, bdo quan, khai thac, st dung hd so vé thi hanh 4n d3
dua vao luu trit, thoi han luu trit duoc thuc hién theo quy dinh phap luat vé luu
trir.

Nguoi duge phan cong thue hién nhiém vu luu trit ho so thi hanh an phai
vao So theo ddi luu trit hd so thi hanh an, ghi ddy du cic cot, muc; sap xép ho so
luu trit bao dam khoa hoc, thuan loi cho viéc kiém tra, khai théc, st dung, bao
quan. Truong hop can rat hd so luu trir d& phuc vu cong tac kiém tra, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo, nghién ctru khoa hoc va yéu cau khac thi phai c6 sy dong ¥ cua
Thu trudng co quan thi hanh an dan su.

Muc 2

BIEU MAU NGHIEP VU THI HANH AN DAN SU
Picu 33. Cac loai biéu miu nghiép vu thi hanh 4n dan sy
Céc loai biéu mau nghiép vu thi hanh an dan su c6 tén, s, ky hiéu theo cac
phu luc, bao gom:
1. Danh muc biéu mau s6 thi hanh an (Phu luc I);

2. Danh muc biéu mau bia hd so va diu but luc (Phu luc II);
3. Danh muc biéu mau Quyét dinh cia Cuc Thi hanh an dan sy (Phu luc I1I);
4, Danh muc biéu mau Quyét dinh cua Chi cuc Thi hanh &n dan su (Phu luc IV);
5. Danh myc biéu miu ching tir ké toan (Phu luc V);
6. Danh muc biéu mau don, gidy béao, gidy moi, gidy triéu tip, thong
bdo, bién ban, 1énh xuét nhap kho, thé kho thi hanh 4n dan su (Phu luc VI);
7. Biéu miu danh sach nguoi phai thi hanh an chua c6 diéu kién thi
hanh an (Phu luc VII);
8. Danh muc biéu miu sd, bao cdo bién lai va bao cao khac (Phu luc VIII).

Piéu 34. Quén 1y biéu miu nghiép vu thi hanh an dan sy

1. Téng cuc Thi hanh 4n dan su giup Bo truong B Tu phéap thong
nhit viéc quan 1y va huéng dan str dung cac biéu mau nghiép vu thi hanh an dan
su kém theo Thong tu nay.

2. Cuc Thi hanh an dan sy quan Iy va huéng dan st dung biéu mau
nghié¢p vu thi hanh an dan sy trong pham vi dia phuong.

Pi¢u 35. Sir dung biéu miu nghiép vu thi hanh 4n dan sy

1. Biéu miu nghi¢p vu thi hanh an dan sy dugc sir dung théng nhét,
phu hop vé6i cac hoat dong nghiép vu phat sinh trong qua trinh t6 chtc thi hanh
ban an, quyét dinh theo quy dinh tai Piéu 2 Luat Thi hanh 4n dan su.



2. Qua trinh t6 chuc thi hanh &n, cin c@ tinh hinh thyc tién, Thu
trudng co quan thi hanh &n dan su, Chép hanh vién, Tham tra vién, cong chtc thi
hanh an dan su xem xé&t, quyét dinh lya chon sir dung biéu mau, bod sung cac noi
dung can thiét phu hop voi quy dinh phap luat hién hanh va ting vu viéc thi
hanh an dan su.

3. Kich ¢& cta cac loai biéu mau nghiép vu thi hanh 4an dan su quy
dinh tai Phu luc 11, Phu lyuc 1V, Phu luc VI va Phu luc VIII Thong tu nay dugc
thdng nhat sir dung trén kho gidy A4 (210mm x 297mm).

Piéu 36. Ghi chép biéu miu nghiép vu thi hanh 4n dan su

1. Viéc ghi chép nghiép vu thi hanh an dan su theo biéu mau phai
chinh xac, chit viét phai 5 rang, dé doc, viét cung mdt loai myc, khong dugc
viét tat hodc viét bang ky hiéu riéng, khong tiy xoa, khong ding tir ngit dia
phuong. Trudong hop da img dung cong nghé thong tin trong hoat dong thi hanh
an dan sy thi ndi dung ghi trong biéu mau nghiép vu thi hanh an dan su c6 thé
dugc in qua may vi tinh.

2. Viéc ghi chép biéu mau nghiép vu thi hanh an dan sy phai bao dam
lién tiép, khong duoc bo tréng, danh rd sd trang. Két thuc viéc ghi chép phai
gach chéo vao phan con trong khong ghi chép trong vin ban.

3. Nghiém cAm viéc tu v téy x0a, sua chira lam sai I¢ch ndi dung tai
liéu, hd so thi hanh an dan sy.
4, Qua trinh ghi chép, st dung biéu mau nghiép vu thi hanh &n dan sy,

néu co sai sot thi Tha trudng co quan, don vi 4p dung biéu miu nghiép vu thi
hanh an dan sy c6 thé dinh chinh, khéc phuc xu Iy nhu sau:

a) Pbi véi cac loai quyét dinh, thong bao, gidy bao va gidy triéu tap vé
thi hanh an (goi chung la van ban) da phat hanh c6 sai s6t nhung sai sot do
khong lam thay ddi noi dung vu vi¢c thi thuc hién stra ddi, bd sung hodc dinh
chinh bang vin ban dbi véi phan sai sot; trudong hop sai sét 1am thay d6i noi
dung vu viéc thi phai ban hanh vin ban thu hdi vin ban di phat hanh dé thay thé
bang vin ban méi;

b)  DAdi véi sai sét trong bién ban thi hanh 4n can chinh sta, néu cac
thanh vién cé tén trong bién ban déng y chinh sira tryc tiép thi Thi truéng co
quan thi hanh an dan su, Chﬁp hanh vién, Tham tra vién hodc cong chuc thi hanh
an da 1ap bién ban chinh sira truc tiép vao phan sai sot trén bién ban, dong thoi,
nhimg nguoi tham gia phai ky ngay bén canh phan da chinh stra. Truong hop
cac thanh vién khong dong ¥ chinh stra tryc tiép thi phai thay thé bang bién ban
khac.

Chuong V

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 37. Hiéu lwc thi hanh
1. Thong tu nay co6 hi¢u luc tir ngay 01 thang 10 nam 2023. Thong tu
s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 cia Bo truong B Tu phap hudng dan



thuc hién mot sb thu tuc vé quan 1y hanh chinh va biéu miu nghiép vu trong thi
hanh 4n dan su hét hiéu luc ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh.



2. DObi véi viée thi hanh 4n da thi hanh mot phan hodc chua thi hanh
xong trudc ngdy Thong tu nay c¢d hiéu luc thi hanh nhung da thuc hién céc thu
tuc vé thi hanh an theo ding quy dinh thi két qua thi hanh 4n dugc cong nhan;
cac thu tuc thi hanh an tiép theo duoc tiép tuc thuc hién theo quy dinh ctia Thong
tu nay.

3. Trudng hop cac van ban quy pham phap luat duoc dan chiéu dé 4p
dung tai Thong tu nay duoc stra d6i, bd sung, thay thé thi s& ap dung theo céac
van ban stra d6i, bd sung thay thé do.

Piéu 38. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudng co quan quan 1y thi hanh an dan sy, Thu truéng cac don
vi thudc B0 ¢o lién quan, Thu trudng co quan thi hanh an dan sy cé trach nhiém
t6 chirc thuc hién Thong tu nay.

2. Téng Cuc trudong Tong cuc Thi hanh an dan sy chu tri, phdi hop vai
cac co quan, don vi c6 lién quan bdo dam cac diéu kién dé trién khai thyc hién
bién lai dién tir trong H¢ théng Thi hanh an dan su theo 16 trinh, phuong thuc
trién khai str dung bién lai dién tir do Bo trudong Bo Tu phap quyét dinh.

Noi nhdn: KT. B() TRU:GNG
- Ban Bi thu Trung uvong Bang; THU TRUONG
- Thu tudng, cac Phé Thu tudng Chinh phu;
- Cac B, co quan ngang B0, co quan thugc Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;
- Vian phong Tong Bi thu;
- Véan phong Trung wong va cac Ban cua Dang;
- Van phong Chu tich nudc;
- Vian phong Qudc hoi; Mai Lwong Khéi
- Van phong Chinh phu;
- Toa an nhéan dén t6i cao;
- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;
- Co quan Trung uong cta cac doan thé;
- Kiém toan nha nudc;
- B6 Tu phap (B0 truong, cac Thur trudng, cac
don vi thuoc BJ);
- Cuc THADS tinh, thanh phé truc thudc Trung wong;
- Cyc Thi hanh 4n B6 Qudc phong;
- Thi hanh an cép quéan khu;
- Cong bao, website Chinh phu;
- Cong thong tin dién tir B6 Tu phap;
- Luu: VT, Tong cuc THADS.
3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic dé nghi phan anh kip
thoi vé BO Tu phap dé nghién ctru giai quyéf;./ :




	TRƯỜNG ĐẠI HỌC LUẬT HÀ NỘI 
	 
	 
	 
	 
	 
	GIÁO TRÌNH 
	LUẬT THI HÀNH ÁN DÂN SỰ VIỆT NAM 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	NHÀ XUẤT BẢN CÔNG AN NHÂN DÂN 
	Chương I QUY ĐỊNH CHUNG 
	Điều 2. Đối tượng áp dụng 
	CÔNG KHAI THÔNG TIN CỦA NGƯỜI PHẢI THI HÀNH ÁN CHƯA CÓ ĐIỀU KIỆN THI HÀNH ÁN 
	Điều 3. Nguyên tắc công khai thông tin của người phải thi hành án chưa có điều kiện thi hành án 
	Điều 4. Nội dung, hình thức công khai thông tin của người phải thi hành án chưa có điều kiện thi hành án 
	Điều 5. Trình tự, thủ tục công khai thông tin của người phải thi hành án chưa có điều kiện thi hành án 
	Điều 6. Trình tự thay đổi, chấm dứt công khai thông tin của người phải thi hành án chưa có điều kiện thi hành án 
	Điều 7. Trách nhiệm của cơ quan quản lý thi hành án dân sự 
	Điều 8. Trách nhiệm của cơ quan thi hành án dân sự 
	Điều 9. Giải quyết khiếu nại, tố cáo liên quan đến việc công khai thông tin của người phải thi hành án chưa có điều kiện thi hành án 

	MỘT SỐ THỦ TỤC VỀ QUẢN LÝ HÀNH CHÍNH TRONG HOẠT ĐỘNG THI HÀNH ÁN DÂN SỰ 
	GIAO NHẬN, BẢO QUẢN, XỬ LÝ VẬT CHỨNG, TÀI SẢN 
	Điều 10. Giao nhận vật chứng, tài sản 
	Điều 11. Bảo quản vật chứng, tài sản 
	Điều 12. Xử lý đối với vật chứng, tài sản và một số vấn đề liên quan đến án phí, tiền phạt 

	HOẠT ĐỘNG THU, CHI TIỀN THI HÀNH ÁN 
	Điều 13. Biên lai thu tiền thi hành án dân sự 
	Điều 14. Biên lai giấy 
	Điều 15. Biên lai điện tử 
	Điều 16. Cách ghi, nhập thông tin biên lai thu tiền thi hành án dân sự 
	Điều 17. Nộp tiền thi hành án vào quỹ cơ quan thi hành án dân sự 
	Điều 18. Thanh toán tiền, trả tài sản thi hành án 
	Điều 19. Nộp tiền vào ngân sách Nhà nước 

	CHẾ ĐỘ KIỂM TRA CÔNG TÁC THI HÀNH ÁN 
	Điều 20. Nguyên tắc kiểm tra 
	Điều 21. Căn cứ xây dựng Kế hoạch kiểm tra 
	Điều 22. Xây dựng và ban hành kế hoạch kiểm tra 
	Điều 23. Nội dung kiểm tra 
	Điều 24. Phương thức kiểm tra 
	Điều 25. Trình tự, thủ tục kiểm tra, kết luận kiểm tra 

	CHẾ ĐỘ BÁO CÁO THI HÀNH ÁN 
	Điều 26. Nguyên tắc báo cáo về thi hành án 
	Điều 27. Các loại báo cáo trong thi hành án dân sự 
	Điều 28. Nội dung, phạm vi, thời hạn, phương thức báo cáo 
	Điều 29. Trách nhiệm thực hiện báo cáo, thẩm tra báo cáo về thi hành án 

	BIỂU MẪU NGHIỆP VỤ THI HÀNH ÁN DÂN SỰ 
	LẬP, SỬ DỤNG, BẢO QUẢN VÀ LƯU TRỮ SỔ, HỒ SƠ THI HÀNH ÁN 
	Điều 30. Lập, sử dụng và bảo quản các loại sổ thi hành án 
	Điều 31. Lập và bảo quản hồ sơ thi hành án 
	Điều 32. Lưu trữ sổ, hồ sơ thi hành án 

	BIỂU MẪU NGHIỆP VỤ THI HÀNH ÁN DÂN SỰ 
	Điều 33. Các loại biểu mẫu nghiệp vụ thi hành án dân sự 
	Điều 34. Quản lý biểu mẫu nghiệp vụ thi hành án dân sự 
	Điều 35. Sử dụng biểu mẫu nghiệp vụ thi hành án dân sự 
	Điều 36. Ghi chép biểu mẫu nghiệp vụ thi hành án dân sự 

	TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
	Điều 37. Hiệu lực thi hành 
	Điều 38. Trách nhiệm thi hành 


