SO LAO BPONG THUGNG BINH - XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. THANHPHOHOCHIMINH Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUONG TRUNG CAP QUOC TE KHOI VIET

S6: 17a /QD-KVI Tp. H6 Chi Minh, ngay 08 thang 7 nam 2019

~ QUYETPINH
V/v Ban hanh Quy ché Pao tao trinh d§ so cap, dao tao thudong xuyén

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP QUOC TE KHOI VIET

Cin ctir Quyét dinh s6 5072/QD-UBND ngay 07/11/2009 vé viéc cho phép
thanh 1ap Trudng Trung cap nghé tu thuc Du lich Khéi Viét va Quyét dinh 2895/QD-
UBND ngay 08/7/2019 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc ddi
tén thanh Truong trung cap Qudc té Khoi Viét.

Can ctt Thong tu s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bd Trudng
B6 Lao dong -Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh Quy dinh Diéu 16 Truong
Trung cép;

Can ctr Thong tu 34/2018/TT-BLDTBXH stra d6i, bd sung mot sé diéu théng
tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tao trinh do so cap,
thong tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé ddo tao thuong
Xuyeén;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché dio tao trinh do so cap, dao tao
thudng xuyén cua Truong Trung cip qudc té Khoi Viét.
Piéu 2. Quy ché nay duoc thuc hién ddi voi cac khoa dao tao trinh do so cap, dao
tao thudng xuyén tuyén sinh tir naim hoc 2019-2020 tro vé sau.
Piéu 3. Céac dng/ba Trudng cac Phong, Khoa, B6 mén chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;
- Luu VT, BT.

ThS. Tran Thanh Dirc



SO LAO PONG THUONG BINH - XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUONG TRUNG CAP QUOC TE KHOI VIET

QUY CHE
Pao tao, kiém tra, xét cong nhan tét nghiép do6i voi dao tao trinh do
so’ cap va dao tao thuong xuyén

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé t6 chuc thuc hién chuwong trinh ddo tao, kiém tra, xét
cong nhan t6t nghiép dbi voi dao tao trinh d so cap va dao tao thuong xuyén.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i v6i Lanh dao Trudng, cac don vi thudc Trudng, vién
churc, nguoi lao dong, hoc vién hoc dao tao trinh do so cép va dao tao thuong xuyén
thudc nha trudng va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan.

Chuwong 11
TO CHUC THU'C HIEN CHUONG TRINH
PAO TAO TRINH PO SO CAP

Piéu 3. Thoi gian hoat dong dao tao

1. Thoi gian hoat dong dao tao tly theo yéu cau, tinh chat ctia nghé dio tao duoc
quy dinh trong chuong trinh dao tao.

2. Pon vi thoi gian cua hoat dong dao tao

a) Thoi gian khoa hoc dugc tinh theo nam hoc, thang hoc va tuan.

b) Mot gio hoc thuc hanh hodc hoc theo mé dun, tin chi 1a 60 phut, dugc tinh
bang mot gid chuan. Mot 16p hoc 1y thuyét 1a 45 phut, dugc tinh bang mét gio chuan.
Mot ngay hoc thuc hanh, thuc tap hoac hoc theo mon dun, tin chi khong qua 8 gio
chuan. Mot ngay hoc 1y thuyét khongqua 6 gid chuan.

c) Mot tudn hoc theo mon dun, tin chi hodc thuc hanh khong qué 40 gio chuén.
Mot tuan hoc 1y thuyét khong qua 30 gid chuan.

d) Mot tuan hoc theo mon dun, tin chi hodc thuc hanh khong qué 40 gio chuan.
Mot tuan hoc 1y thuyét khong qua 30 gid chuan.

d) D6i v6i nghé dao tao lai xe 6 t6 cac hang:

- M6t ngay hoc thuc hanh, thyc tap khong qua 12 gio chuan (bao gom ca thoi
gian hoc ban dém). Mot ngay hoc 1y thuyét khong qué 8 giochuan.

- M6t tudn hoc 1y thuyét va hoc thychanh khong qua 48 gid chuan.
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Piéu 4. Thoi gian dao tao va phan bé thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh d6 so cap 1a thoi gian tich liy du sé lwong mo dun,
tin chi quy dinh cho timg chuong trinh dao tao.

Thoi gian thuc hoc tdi thiéu cho chuong trinh dao tao 1a 10 tuan va toi da 1a 42
tuan. Thoi gian 6n, kiém tra hodc thi két thuc khoa hoc t6i thiéu 1a 01 tuan va tbi da 02
tuan. Tong thoi gian cac hoat dong chung t6i thiéu cho chuwong trinh ddo tao 13 01 tuan
va tdi da 1a 02 tuan.

2. Can ct vao khéi luong va ndi dung kién thire, ki nang tbi thiéu, yéu cau vé
nang lyc ma ngudi hoc dat duoc sau khi tot nghiép duogc quy dinh trong chuong trinh
dao tao cua ting nghé, phong Pao tao phdi hop véi khoa/trung tim chuyén mén tham
muu Ban Giam hiéu phan b6 sé md dun, tin chi cho timg ky hoc, dot hoc.

Piéu 5. Thuc hién va quan 1y chwong trinh dio tao

1. Xay dung ké hoach do tao

a) Ké hoach dao tao ddi véi khoa hoc:

Ké hoach phai thé hién c4c ndi dung: Muyc tiéu dao tao, sb lugng mé dun, tin chi,
tén tirng mo dun, tin chi dao tao; thoi gian thuc hién; thoi gian kiém tra hodc thi két thic
mén hoc, md dun; dia diém thuc hién.

DPéi véi nghé dao tao lai xe 0 t0 cac hang xay dung ké hoach dao tao theo khoa hoc.

b) Ké hoach dao tao d6i voi ky hoc hodc dot hoc: Ké hoach phai thé hién cac noi
dung: tén md dun, tin chi ddo tao; thoi gian thuc hién, thoi diém bat dau, thoi diém két
thuc; thoi gian kiém tra; nha gido, nguoi day va dia diém thyc hién.

Can ctr vao chuong trinh, thoi gian, diéu kién t6 chirc giang day cua ting khoa
hoc, phong Pao tao phdi v6i khoa/trung tim chuyén mén xay dung ké hoach dao tao
trinh Hiéu truong phé duyét. Pau khoa hoc, khoa/trung tam chuyén mon phai thong bao
cho nguoi hoc vé quy ché dao tao; ké hoach dao tao cua khoa hoc, ky hoc, dot hoc; noi
dung chuong trinh dao tao bt budc va tu chon cho ca khéa hoc, tung ky hoc hodc dot
hoc; danh sdch mo dun, tin chi s€ dugc giang day; lich kiém tra, thi, hinh thirc kiém tra,
cong nhan két qua; quyén lgi va nghia vu clia ngudi hoc.

2. Nha giao giang day

a) Nha gido giang day phai dat chuan vé chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh.

b) Trén co s& ké hoach dio tao, khoa/trung tim chuyén mén bb tri nha gido giang
day phu hop timg n6i dung trong chuong trinh ddo tao va xay dung Ké hoach giang day
chi tiét.

3. T6 chuc 16p hoc va dia diém dao tao

a) T6 chuc 16p

- Lép hoc kién thirc nghé, k¥ ning can thiét khac toi da 35 nguoi hoc.

- Lép hoc “chia nhém*” thue hanh nghé hodc hoc tich hop téi da 18 ngudi hoc.

- Méi 16p ¢6 mdt nha gido chit nhiém phu trach 16p.

b) Pia diém dao tao



Pia diém dao tao duoc thuc hién linh hoat tai Truong, doanh nghi¢p theo nodi
dung hop dong da ky két, dam bao cac diéu kién dé day va hoc vé mat bang, dja diém
hoc kién thirc nghé; dia diém hoc thyc hanh k¥ ning nghé; phuong tién, thiét bi, nguyén
nhién vat li€u dao tao,...theo yéu cAu cliia trng mo dun, tin chi, chuong trinh dao tao.

4. T6 chuc giang day

Khi bt dau khoéa hoc, ky hoc hoac dot hoc va trude khi hoc tirng m6 dun, tin chi
nha gido giang day thuc hién kiém tra, danh gia vé kién thuc, k¥ nang nghé cia ting
nguoi hoc; tinh than thai d6 hoc tap ctia ngudi hoc (danh gia ning luc ngudi hoc) dé
chuan bi ndi dung, phuong phap giang day phu hop.

a) Chi t6 chuc giang day nhiing kién thirc, huéng dan thuc hanh nhiing k¥ ning
nghé theo noi dung, yéu cau ciia mé dun, tin chi ma nguoi hoc chua biét, chua lam duoc
hodc chua biét k§, day du, chua lam dugc thanh thao. T6 chirc kiém tra, danh gia két
qua hoc tdp md dun, tin chi d hoc va to chirc giang day md dun, tin chi tiép theo cua
chuong trinh dao tao.

b) Truong hop dao tao thudng xuyén trinh do so cap, khi két thuc ky hoc hodc
dot hoc, nguoi hoc lam cdng viéc ho duoc day tai noi ¢, noi lam viéc hoac tu 6n, luyén
n6i dung kién thuc, thyc hanh k¥ ning nghé dé chuan bi kiém tra két thac md dun, tin
chi da hoc va hoc mo dun, tin chi, ky hoc hoac dot hoc tiép theo.

Pi¢u 6. Nghi hoc tam thoi

1. Ngudi hoc duge nghi hoc tam thdi va bao luu két qua di hoc trong céc truong
hop sau:

a) Puoc diéu dong di lam nghia vu quan su, cong an nghia vy, thanh nién xung
phong;

b) Bi 6m dau hoic tai nan phai diéu tri dai ngay, nhung phai ¢ gidy x4c nhan
cta bénh vién hodc co s& kham chita bénh c6 thAm quyén;

¢) Trudng hop Vi nhu ciu ca nhan, ngudi hoc phai ¢6 du cac diéukién:

- Pa c6 két qua hoc tap it nhat mot md dun, tin chi hodc mot ky hoc, dot hoc ddi
voi chuong trinh dao tao tai truong;

- Khong ro1 vao truong hgp bi budc thoi hoc quy dinh tai Diéu 7 cla quy ché nay.

2. Ngudi hoc phai lam don xin bao luu két qua hoc tap va phai c¢6 quyét dinh cho
phép cua Hi¢u truong nha truong.

3. Nguoi hoc khi mudn tré lai hoc tiép tai truong, phai lam don dang ky hoc lai
it nhat 5 ngay lam viéc trude khi bat dau ky hoc, dot hoc mai.

Picu 7. Bude thdi hoc, tw thdi hoc

1. Ngudi hoc bi budc thdi hoc trong qua trinh hoc, néu thudc mot trong cac
truong hop sau:

a) Bi ky luat & murc budc thoi hoc.

b) P hét thoi gian ddo tao toi da d6i vdi chuong trinh dao tao quy dinh tai khoan
1 Diéu 4 ctua quy ché nay.



2. Nguoi hoc khong thude dién b1 budc thoéi hoc quy dinh tai khoan 1 biéu nay,
thuc hién déy da nghia vu va trach nhiém theo quy dinh, néu thudc mot trong cac truong
hop sau dugc dé nghi Hiéu trudng nha trudng cho thdi hoc:

a) Nguoi hoc ty xét thiy khong con kha ning hoan thanh chuong trinh dao tao.

b) Vi 1y do khac phai thoi hoc kém theo minh ching cu thé va dugcHiéu trudng
nha trudng chéap thuan.

¢) Nguoi hoc phai lam don xin théi hoc va phai ¢d quyét dinh cho phép cua Hiéu
trudng nha truong

2. Cham nhét 13 mot thang sau khi nguoi hoc ¢o quyét dinh budc thoithoc hoac
tu thoi hoc, nha trudng phai thong béo téi dia phuong, noi nguoi hoc dang ky ho khau
thuong tra va dang ky tam tra (néuco).

Piéu 8. Thay doi co sé dao tao so cip

1. Trong thoi gian hoc, do nhu cau cta ban than va gia dinh (gia dinh thay d6i
noi cu tra, hodc hoan canh riéng cua gia dinh, ban than), ngudi hoc c6 thé dugc xem
xét, chuyén ddi co s& dao tao so céip va cong nhan két qua da hoc, néu du cac diéu kién
Sau.

a) Nguoi hoc phai c6 don dé nghi chuyén déi co s¢ ddo tao so cap kém theo hd
so theo quy dinh cua co s& dao tao so cAp noi chuyén dén;

b) Co s& dao tao so cip, noi ngudi hoc s& chuyén dén c6 nghé dao tao ma nguoi
hoc dang hoc;

c) Nguoi hoc khong dang trong thoi gian bi ky luat hoac thoi gian bi xem xét ky
luat;

d) Thuc hién dﬁy du cac ché do chinh sach va céc nghia vu khac cua theo quy
dinh hién hanh.

d) Puoc su dong ¥ cua ca hai co s& dao tao noi chuyén di vanoi dén.

2. Can ctr chuong trinh dao tao ctia hai co s¢ dao tao, ngudi ding dau co sé dao
tao so cép noi nguodi hoc xin chuyén dén ¢ quyén quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc va
cOng nhan két qua hoc tap trude do cua ngudi hoc hodc cac mo dun, tin chi dugc chuyén
d6i két qua, sé md dun phai hoc b sung.

Piéu 9. Panh gia, cong nhan két qua hoc tip

1. Danh gia két qua hoc tap trong chuong trinh duoc thyc hién theo cach thic két
hop cham diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra két thuc timg mé dun. Piém
m6 dun, tin chi bao gdm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc (bao gdm diém kiém tra
danh gia thuong xuyén va diém kiém tra danh gia dinh ky) va diém kiém tra két thic
mo dun, tin chi.

2. Biém danh gia két qua hoc tip cua nguoi hoc theo thang diém 10 (tr 1 dén
10), c6 tinh dén hang thap phan 1 con sb.

a) Piém kiém tra dugc tinh tron dén mot chit s6 thap phan. Trong truong hop
mon hoc gdm hai phan: 1y thuyét va thyc hanh thi phai quy dinh diém kiém tra téi da
ctia ting phén sao cho tong diém 1y thuyét va thuc hanh t6i da 1a 10. Néu mdi phan déu



cham theo thang diém tir 0 dén 10 thi phai quydinh hé s cho timg phan, lay trung binh
cong cac diém timg phan theo hé s roi quy tron dén mot chir sé thap phan.

b) Piém kiém tra duoc chim theo thang 10, cic ¥ nhé dugc chidm diém 1é dén
0,25 diém. Néu diém toan bai c6 diém 1¢ 14 0,25 thi quy tron 13 0,5, c6 diém 1é 13 0,75
thi quy tron 1a1,0.

2. Két qua hoc tap dugc danh gia theo sé mod dun, tin chi dugc tich liy. Ngudi
hoc hoc hét chuwong trinh ddo tao trinh d6 so cap néu tich lity du sé mo dun, tin chi theo
quy dinh, c6 da diéu kién thi duwoc Hiéu truong nha truong cip chimg chi so cap. Nhiing
mo dun, tin chi da tich liy dugc cong nhan va khéng phai hoc lai khi hoc cac chuong
trinh dao tao khac hodc dugc bao luu dé hoc lién thong 1én trinh do cao hon.

Piéu 10. Kiém tra thwong xuyén va kiém tra dinh ky

1. Kiém tra thudng xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia thuong xuyén dugc thyuc hién tai thoi diém bat ky trong qua
trinh hoc cua hoc vién theo timg m6 dun, tin chi cu thé thong qua viéc chim diém kiém
tra vin dap trong gio hoc, kiém tra viét v4i thoi gian 1am bai bang hodc duéi 30 phut,
kiém tra mot sb ndi dung thuc hanh, thuc tap, chidm diém bai tap va cac hinh thuc kiém
tra danh gia khéc.

b) Kiém tra danh gia dinh ky duogc thuc hién tai thoi diém duoc quy dinh trong
dé cuong chi tiét cia m6 dun, tin chi ¢ thé dugc thuc hién bang bai kiém tra viét co
thoi gian 1am bai tir 30 dén 45 phit; lam bai thyc hanh, thyc tap va cac hinh thuc kiém
tra danh gia khac.

2. Cach thirc thyc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinhky

a) Kiém tra danh gia qua trinh hoc do nha gido giang day mé dun, tin chi thuc
hién theo nhiing yéu cau sau

- Noi dung kiém tra la nhitng ndi dung duge quy dinh trong mé dun, tin chi
dao tao da giang day cho hoc vién;

- No6i dung cy thé va hinh thirc kiém tra thudng xuyén do nha gido tu quyét dinh;
Noi dung va hinh thic kiém tra dinh ky dugc thuc hién theo quy dinh trong dé cuong
chi tiét md dun, tin chi ctia chuong trinh dao tao.

b) Cac bai kiém tra theo hinh thirc kiém tra viét, tiéu luan, bai tap sau khi chdm
phai tra lai cho hoc vién ngay sau khi cdng b diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, s6 bai kiém tra cho tirmg m6 dun, tin chi:

a) Quy trinh kiém tra: Do nha gi4o giang day tu quyétdinh.

b) S6 bai kiém tra cho tirng mé dun, tin chi cu thé dugc thuc hién theo quy dinh
trong chuong trinh ddo tao, dm bao trong mot md dun, tin chi mdi nguoi hoc c6 it nhét
mét diém kiém tra thuong xuyén, mot diém kiém tra dinh ky.

4. Nguoi hoc khong dy kiém tra néu khong cé Iy do chinh dang thi phai nhan
diém 0 (khong) cho bai kiém tra 6. Truong hop co ly do chinh dang thi dugc nha gido
giang day md dun, tin chi to chirc 1am bai kiém tra bo sung.



Piéu 11. Kiém tra két thic mé dun, tin chi

1. Thé 1é kiém tra két thac mo dun, tin chi

a) Diéu kién dy kiém tra két thuc mé dun, tin chi: Nguoi hoc duoc du kiém tra
két thuc md dun, tin chi khi c6 di diéu kiénsau:

- Tham du it nhat 70% thoi gian 1én 16p 1y thuyét, 80% gid thue hanh, thuc tap
VA C4C Yeu cau caa md dun duge quy dinh trong dé cuong chi tiét cia md dun, tin chi.

- Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tro 1én.

- Trudng hop ngudi hoc bi ém trong qua trinh hoc hodc trong ky kiém tra két
thGic md dun, tin chi phai viét don xin phép cho nha truong trong thdi han khong qua
mot tudn ké tir ngdy dm, kém theo gidy chimg nhan cua co quan y té truong hodc co
quan y t& cip x4 trd [8n nhung phai bao dam tham du 16p hoc du thoi gian theo quy
dinh tai diémnay.

b) Hinh thuc, thoi gian kiém tra

- Hinh thtrc kiém tra két thiic md dun, tin chi 13 thuc hién bai kiém tra k§ ning
téng hop, gém kién thuc va ky nang thuc hanh mdt hodc mat s6 khau cong viéc cua
nghé.

- Thoi gian lam bai kiém tra két thiic mé dun, tin chi dbi v6i mdi bai kiém tra
viét tir 60 dén 120 phut, thoi gian 1am bai kiém tra ddi v6i cac hinh thirckiém tra khéc
hodc thoi gian 1am bai kiém tra cia md dun c6 tinh dic thu cia nghé dao tao do Hiéu
trudng quyét dinh trong chuong trinh dao tao.

- Hinh thtc kiém tra, thoi gian 1am bai kiém tra két thlc mé dun, tin chi thuc
hién theo dé cuong chi tiét cia mé dun, tin chi.

¢) Ra d¢é kiém tra va chimdiém

- Phong Khéo thi va Dam bao chét lugng chi tri, phdi hop voi Khoa chuyén mon
t6 chirc xay dung, quan 1y va sir dung ngan hang dé kiém tra két thuc mé dun, tin chi.
Pé kiém tra phai phu hop voi ndi dung mé dun, tin chi da duoc quy dinh trong chuong
trinh va dugc bdc tham ngau nhién tir ngan hang dé thi ctia nha truong. Hidu truéng nha
truong phé duyét dé trude khi sirdung.

- C4ch cham va tinh diém kiém tra

+ Mbi bai kiém tra két thic m6 dun, tin chi phai do nha gido chdm diém va phai
Ky tén vao bai kiém tra, phiéu chim diém, bang tong hop diém. Viéc cham diém bai
kiém tra viét tu luan, chdm diém van dap, thuc hanh phai thyc hién trén phiéu cham thi
theo quy dinh ctia phong Khao thi va Dam bao chat luong.

+ Piém kiém tra 1 diém trung binh cong cua cac nha gido chim. Trudng hop
diém cua cac nha gido chidm d6i voi mét bai kiém tra co su chénh 1éch trén 1,0 diém
(theo thang diém 10) thi phai t6 chtrc xem xét hodc cham lai. Truong hop cham lai van
khong théng nhét dugc diém thi Truéng khoa hodc Trudng Bé mon xem xét, quyét dinh
cudi cung vé cho diém d6i véi bai kiém tra do.



+ Dbi voi ngudi hoe khong du diéu kién du kiém tra hodc vang mit budi kiém
tra khéng co 1y do chinh dang thi phai nhan diém 0 (khong) cho lan kiém tra do; truong
hop ¢6 1y do chinh déng thi chua tinh diém kiém tra.

- C4ch tinh diém md dun, tin chi

+ Piém mo dun, tin chi 12 diém trung binh cac diém kiém tra co trong $6 0,4 va
diém kiém tra két thuc mo dun, tin chi cé trong s6 0,6.

+ Piém trung binh cic diém kiém tra 13 trung binh cong cua cac diém kiém tra
thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé sb cua ting loai diém. Trong d6, diém
kiém tra thuong xuyén tinh h¢ s6 1, diém kiém tra dinh ky tinh h¢ $6 2.

(2 Drx +23 Pigy)
P =04x_! =1 +0,6xD
TKM P 27’1 KTM

Trong do:

- Prx : Piém kiém tra thuongxuyén.

- Ppx: Diém kiém tra dinh ky.

- Prkwm : Diém tong két modun.

- PkTm : Diém kiém tra két thucman.

-n: S6 bai kiém tra dinh ky.

- m: S6 bai kiém tra thuong xuyén.

d) Két qua kiém tra két thiic mo dun, tin chi; hoc va kiémtra lai

- Nguoi hoc du diéu kién du kiém tra sau mdi 1an hoc, dugc du kiém tra két
thiic md dun, tin chi nhung khong qua hai 1an kiémtra, cu thé:

+ Nguoi hoc dugc dy kiém tra két thic mo dun, tin chi 1an th& nhét, néu diém
mo dun dat yéu cau thi khong phai dy kiém tra 1an tht hai; néu diém kiém tra két thuc
mo dun, tin chi chua dat yéu cau thi phai du kiém tra thém mot 1an nita do Khoa
chuyén mén t6 chirc.

+ Nguoi hoc vang mit ¢ 1an kiém tra nao ma khong c6 1y do chinh dang thi van
tinh s6 1an dy kiém tra d6 nhung diém sé 13 0; truong hop c6 1y do chinh dang thi
chua tinh s6 1an dy kiém tra va dugc Khoa chuyén mon b6 tri du kiém tra.

- Hoc lai va kiém tra lai:

Nguoi hoc phai hoc va kiém tra lai mo dun, tin chi chua dat yéu cau néu thude
mot trong cac truong hop sau:

+ Khong du diéu kién duy kiém tra lan dau;

+ Pa hét s6 1an (02 1an) du kiém tra két thiic mo dun, tin chi nhung diém mé
dun chua dat yéu cau.

- Nguoi hoc thude dién phai hoc va kiém tra lai khong duoc bao luudiém, thoi
gian hoc tap cua moé dun, tin chi lan hoc trude va phai bao dam cac diéu kién du kiém
tra dugc quy dinh tai diém a khoan 1 cua Diéu nay méi duoc dy kiém tra két thuc mo
dun.



- Trudng hop khong con mo dun, tin chi do diéu chinh chuong trinh thi Hiéu
truong quyét dinh chon mé dun, tin chi khac thay thé trén co s¢ phi hop véi muc tiéu
ctia nghé dao tao.

2. Céch thire to chirc kiém tra két thuc mo dun, tin chi

a) Phong Khao thi va Pam bao chit lugng xay dung ké hoach kiém tra két thlic
mé dun, tin chi trén co s ké hoach dao tao ctia khoa hoc.

b) Lich kiém tra cta ky kiém tra chinh phai duoc thong bao trude ngay kiém tra
it nhat 02 tuan. Lich kiém tra cta ky kiém tra lai phai duoc thong bao trude ngay kiém
tra it nhat 01 tuan. Trong ky kiém tra, tmg m6 dun, tin chi duoc t6 chuc kiém tra riéng
biét, khéng bd tri kiém tra ghép mot sé mo dun, tin chi trong cing mot budi kiém tra
cua mot hoc vién.

¢) Thoi gian danh cho 6n kiém tra mbi mé dun, tin chi ty 1& thuan véi sb gid cua
mo dun, tin chi d6 va bao dam it nhat 1a 1/2 ngay on thi cho 15 gid thue hoc. Tat ca cac
mo dun, tin chi phai bé tri nha gido huéng din 6n kiém tra, dé cuong 6n thi phai duoc
cdng bd cho ngudi hoc ngay khi bét dau to chic dn kiém tra.

d) Danh séach hoc vién du diéu kién du kiém tra, khong du diéu kién du kiém tra
c6 néu rd Iy do phai duoc cong bd cong khai trude ngay kiém tra md dun it nhat 05 ngay
1am viéc. Danh sach phong kiém tra, dia diém kiém tra phai dugc cong khai trude ngay
kiém tra két th(c md dun, tin chi tir 01-02 ngay 1am viéc.

@) Phong Khao thi va Dam bao chét lugng t6 chirc phd bién quy ché kiém tra doi
v6i hoc vién tham du ky kiém tra. Céc phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lua
chon bdc tham, ban giao dé kiém tra, bai kiém tra, diém kiém tra phai duoc ghi lai b::ing
bién ban.

e) biém kiém tra theo hinh thtrc van déap, thuc hanh, thuc tdp hoic bao vé bdo
céo thuc tap phai duoc cong bd cho hoc vién biét ngay sau khi chdm. Ddi vé6i cac hinh
thire kiém tra khac phai dugc cdng bd cho hoc vién biét mudn nhét sau 05 ngay lam
viéc ké tir ngay hét han nop két qua kiém tra.

Piéu 12. Hji ddng xét cong nhan tot nghiép

1. Hoi ddng xét cong nhan tbt nghiép do Hiéu trudng thanh 1ap (sau day goi tat
la HoO1 déng). Hoi d@)ng ¢6 05 thanh vién, do mét 1anh dao Truong lam chu tich, Trudng
phong Pao tao lam thu ky; truong Khoa chuyén mon, Trudng phong Khao thi va Bam
bao chat lugng va nha gido chu nhiém 16p 1am thanh vién.

2. Nhiém vu cua Hoi d@)ng:

a) Thong qua danh sach ngudi hoc du diéu kién xét t6t nghiép, ngudi hoc chua
du diéu kién tot nghiép;

b) Xép loai tot nghiép cu thé ddi vai ngudi hoc du dicu kién xét tot nghiép;

¢) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic khoa hoc, Hoi dong hoan
thanh viéc xét tt nghiép va c6 van ban dé nghi Hiéu trudng viéc cong nhan tot nghiép
d6i voi ngudihoc.



Piéu 13. Cong nhan tot nghiép

1. Cach tinh diém tong két khod hoc

Diém tong két khoa hoc ctia ngudi hoc trinh d6 so cap dugc tinh theo cong thic
Sau:

> Dy
Dn‘ —{ft— _'ll—

n

Trong do:

- Prikn: Diém tong két khodhoc.

- Pitkm: Diém tong két mé dun th i.

-n: S6 lugng cac mé dun dao tao.

2. biéu kién dugc cong nhan tétnghiép

Ngudi hoc trinh d6 so cdp dugc cong nhan tt nghiép khi c6 du cac diéu kién sau:

a) Co diém téng két khoa hoc duoc tinh theo quy dinh tai khoan 1 cua Piéu
nay tir 5,0 diém tro 1én theo thang diém 10;

b) Khong trong thoi gian bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap cé thoi gian hodc bi
truy ctru trach nhiém hinh sy tai thoi diém xét cong nhan tétnghiép.

Truong hop nguoi hoc bi ky luat @ mirc dinh chi hoc tap c6 thoi han, hét thoi
gian bi ky luat hoac bi truy ctru tach nhi¢m hinh sy va da c6 két luan cua co quan co
tham quyén nhung khong thudc truong hop bi xtr Iy ky luat & mire bi budc thdi hoc thi
dugc Hiéu truong t6 chire xét cong nhan t6t nghiép.

3. X¢ép loai tot nghiép

a) Viéc xép loai tot nghiép cho nguoi hoc duge cin cr vao diém tong két khoa
hoc.

b) Cac mirc xép loai tét nghiép dugc quy dinh nhu sau:

- Loai xuét sic c6 diém téng két khod hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gioi c¢6 diém tong két khoa hoc tir 8,0 dén dudi9,0;

- Loai kha c6 diém tong két khoa hoc tir 7,0 dén dudi8,0;

- Loai trung binh khé c6 diém tong két khoa hoc tir 6,0 dén dudi 7,0;

- Loai trung binh c6 diém tong két khoa hoc tir 5,0 dén dudi6,0.

c) Cac muc Xép loai tbt nghiép xuét sic, gi01, kha, trung binh kha cta hoc vién
s& bi giam di mot mire néu hoc Vién bi ky luat tir mirc canh c&o trd 1én trong thoi gian
hoc hodc c6 mdt mo dun tré 1€n trong khod hoc phai thi lai, hoc lai (Khong tinh m6 dun
duoc tam hodn hoc hodc dugc mién trir).

d) Murc xép loai tot nghiép duoc ghi vao chimg chi so cip va bang tong hop két
qua hoc tap ctia hoc vién.

4) Cong nhan t6t nghiép

Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 van ban dé nghi cong nhan tot
nghiép d6i v6i nguoi hoc ciia Hoi dong, Hiéu trudng nha trudng xem xét ra quyét dinh
coéng nhan tot nghiép va cong bd cong khai téi ngudi hoc va trong Trudng.
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Piéu 13. S6 sach, biéu miu quan 1y dao tao

1. Ho so, s6 sach danh cho Trudng gdom 6

a) Ho so tuyén sinh 1a cac loai van ban, tai liéu danh cho cong tac tuyén sinh
duoc thuc hién theo quy dinh.

b) Chuong trinh dao tao® thé hién dugc muc tiéu dao tao; quy dinh chuan kién
thire, k¥ ning ca ngudi hoc sau khi tot nghiép; pham vi va cau tric ndi dung, phuong
phap va hinh thirc dao tao; cach thirc danh gia két qua hoc tap ddi véi timg mé dun, tin
chi.

¢) Ké hoach dao tao.

d) S6 1én 16p.

e) SO cap chimg chi so cap, SO cap ban sao chimg chi so cap.

g) S6 quan ly hoc vién, ngudi hoc.

2. Ho so, s6 sach danh cho nha gido, ngudi daygdm co

a) Gido an 1a ké hoach giang day ctia nha gido, ngudi day cho timg bai hoc, gom:

- Gi4o an ly thuyét

- Giao an thuc hanh

- Gi&o an tich hop

h) S6 tay nha gi4o: La so ghi chép cta nha gido, nguoi day trong qua trinh giang
day trén 16p hoc.

f) DPdi voi dao tao 1ai xe 6 tO cac hang ngoai danh muc ho so tai diém a, b, ¢
khoan 2 Piéu nay nha gido giang day thuc hanh phai xay dung So theo ddi thuc hanh
l4i xe d6i v6i nha gido day thyuc hanh.

Chwong I11
TO CHUC THU'C HIEN CHUONG TRINH
PAO TAO THUONG XUYEN

Piéu 14. Thoi gian va ké hoach dao tao

1. Thoi gian dao tao ddi véi cac chuong trinh dao tao thuong xuyén quy dinh tai
quy ché nay duoc thuc hién theo yéu cau cua timng chuong trinh ddo tao, gdm: Thoi gian
thuc hoc kién thirc nghé, k§ ning mém; thoi gian thuc hoc thyc hanh nghé; thoi gian
kiém tra trudc, trong qua trinh dao tao, kiém tra két thac mé dun, tin chi; trong do thoi
gian thuc hoc thuc hanh nghé t6i thiéu chiém 80% tong thoi gian khoa hoc.

2. Viéc bo tri thoi gian thuc hoc dugc thyc hién linh hoat trong ngay; trong tuan
(ngay lam viéc hodc ngay thir bay, chil nhat, ngay nghi) theo yéu cau ciia hoc vién va
duoc cu thé trong ké hoach dao tao cta tirng khda hoc, 16p hoc.

3. Thoi gian hoc mdi budi t6i da 1a 05 (ndm) gid va thoi gian hoc trong mot ngay
t6i da 1 08 (tam) gio.

4. Ké hoach dao tao cta ting khoa hoc, 16p hoc duoc xay dung linh hoat, phu
hop véi ddi tuong hoc vién, dac diém cta vung, mién va phai bdo dam thyuc hién ndi
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dung chuong trinh dao tao. Noi dung cua ké hoach d3o tao thuc hién theo mau tai Phu
luc XIII kém theo quy ché nay.

Piéu 15. T6 chirc 16p hoc va dia diém dao tao

1. T6 chirc 16p hoc

a) Lop hoc kién thtrc nghé, k¥ nang mém t6i da 35 hoc vién.

b) Lép “chia nhom” hoc thue hanh nghé hoic hoc tich hop ti da 18 hoc vién.

¢) Mdi 16p hoc ¢6 it nhat mot nha gido hodc ngudi day nghé truc tiép giang day
va phu trach 16p.

2. Pia diém dao tao dugc thyc hién linh hoat tai Truong, doanh nghi¢p, noi san
Xuét, nhung phai ddm bao cac diéu kién dé day va hoc vé mit b.'?mg, dia diém hoc kién
thirc nghé; dia diém hoc thuc hanh k¥ ning nghé; phuong tién, thiét bi, nguyén nhién
vat liéu phuc vu dao tao theo yéu cau cua md dun, mdn hoc trong chuong trinh dao tao.

Piéu 16. Phuwong phap dao tao thuwong xuyén

1. Phuong phap dao tao 1a day tich hop gitra 1y thuyét voi thue hanh, 13y thuc
hanh 1a chinh; dong thoi phai gan vai thyc té (vira 1am, vira hoc); phét huy vai trd cha
dong, nang luc tu hoc va kinh nghiém cua nguoi hoc; st dung phuong tién hién dai va
cong nghé théng tin truyén thong dé nang cao chat lwong hiéu quéa day vahoc.

2. Khi bat dau khoa hoc, nha gido, ngudi day nghé thue hién kiém tra, danh gia
vé kién thuc, k§ ning mém va k¥ ning nghé ddi v4i hoc vién dé chuan bi ndi dung,
phuong phép giang day pht hop. Noi dung, phuong phap kiém tra do nha gido, ngudi
day nghé truc tiép giang day lua chon, quyét dinh.

3. T chirc giang day nhitng kién thic, huéng dan thuc hanh nghé theo ndi dung,
yéu cau ctia md dun ma nguoi hoc chua biét, chua lam dugc hodc chua nim viing, déy
du, chua lam duoc thanh thao.

4. Két thiic mé dun, hoc vién tiép tuc lIam cong viéc da duogc hoc tai dang lam
viéc hodc ty 6n luyén ndi dung kién thirc, thye hanh k§ ning nghé da hoc dé chuan bi
hoc mo dun.

Piéu 17. Kiém tra va cip chirng chi dao tao

1. Kiém tra danh gia két qua hoc tap ctia hoc vién, gdbm: kiém tra dau khoa hoc,
kiém tra khi két thiic m6 dun, mén hoc.

a) Kiém tra dau khéa hoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Quy
ché nay.

b) Kiém tra khi két thic md dun, mén hoc, chuong trinh dao tao thyuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Kiém tra khi két thiic mé dun, mon hoc, chuong trinh dao tao:

a) Nguoi hoc duoc du kiém tra két thlic md dun khi c6 du diéu kién sau:

- Tham dy it nhat 70% thoi gian 1én 16p 1y thuyét, 80% gio thuc hanh, thuc tap
VA C4C Yeu cau caa md dun dugc quy dinh trong dé cuong chi tiét cia md dun.

- Trudng hop ngudi hoc bi dm trong qua trinh hoc hoic trong ky kiém tra két
thic mo dun, phai viét don xin phép gui Khoa/Trung tim chuyén mon trong thoi han
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khdng qua mot tuan ké tir ngay 6m, kém theo gidy chimg nhan cta co quan y té truong
hodc co quan y té cAp xa trd 1én nhung phai bao dam tham dy 16p hoc du thoi gian theo
quy dinh tai diémnay.

- Trudng hop nguoi hoc co diém kiém tra két thuc mo dun, mén hoc & mirc
khong dat yéu cau hodc vang du kiém tra c6 1i do thi duge nha truong xem xét, bd tri
kiém tra & khoa hoc tiéptheo.

b) Hinh thuc, thoi gian kiém tra

- Hinh thtrc kiém tra két thuc mon hoc, mé dun, chwong trinh dao tao 1a thyc hién
bai kiém tra tu ludn, tric nghiém hodc k¥ ning tong hop, gom kién thire va k¥ ning
thie hanh mot hodc mot sé khau cong viée caa nghé.

Thoi gian 1am bai kiém tra két thic mén hoc, mé dun, chuong trinh dao tao dbi
v6i mdi bai kiém tra viét tir 45 dén 120 pht, thoi gian 1am bai kiém tra d6i v6i cac hinh
thire kiém tra khac hodc thoi gian 1am bai kiém tra ctia md dun c6 tinh dic thi cia timg
nghé dao tao do Hiéu trudng quyét dinh.

c) Ra dé kiém tra va chdm diém

- Phong Khao thi va Dam bao chat luong t6 chirc xdy dung, quan 1y va sir dung
dé kiém tra két thuc mon hoc, moé dun, chuong trinh dao tao. D& kiém tra phai phu hop
véi ndi dung da dugc quy dinh trong chuong trinh dao tao.

- Céch cham va tinh diém kiém tra

MJi bai kiém tra két thiic mon hoc, mé dun, chuong trinh dao tao phai do nha
gido danh gia va phai ky, ghi rd ho, tén ciia ngudi danh gia vao bai kiém tra. Viéc danh
gia bai kiém tra viét tu ludn, van dap, thuc hanh phai thuc hién trén phiéu danh gia.

Két qua kiém tra duoc dénh gia theo mot trong hai mirc: Pat yéu cau (Tra 10
dang hodc thyc hién dat tir 50% khoi lugng cong vige, k¥ nang ndi dung can danh gia)
va Khong dat yéu cau (Tra 161 dung hoac thuc hién dat dudi 50% khoi lugng cong viéc,
k¥ nang ndi dung can danh gia).

d) Céch thirc t6 chirc kiém tra két thic mé dun, mdn hoc, chuong trinh dao tao

- K& hoach kiém tra két thiic mén hoc, mé dun do phong Khao thi va Bam bao
chét lugng xay dung trén co s& ké hoach dao tao cua khod hoc.

- Lich kiém tra ctia ky kiém tra chinh phai dugc thong bao khi bat dau khoa hoc.
Lich kiém tra cua ky kiém tra lai phai duoc thong bao trudc ngay kiém tra it nhat 04
ngay lamviéc.

- Danh sach hoc vién du diéu kién dy kiém tra, khong du diéu kién du kiém tra
c6 néu rd ly do phai duoc cong bd cong khai trude ngay kiém tra mé dun it nhat 02 ngay
lam viéc. Danh sach phong kiém tra, dia diém kiém tra phai dugc cong khai trudc ngay
kiém tra két thiic mé dun tir 01-02 ngay lam viéc.

- Nguoi hoc khong du diéu kién du kiém tra hodc Véng mit budi kiém tra khong
c6 1y do chinh dang thi xem nhu khong dat yéu cau cho lan kiém tra d6; trudng hop co
1y do chinh déng thi chua tinh vao 14n kiém tra d6 va dugc bé tri kiém tra lai.

13



- Ngudi hoc ¢ két qua kiém tra khong dat yéu cau, thi phai ty 6n tap ndi dung
kién thtc va thyc hanh nghé da hoc dé du kiém tra lai. S6 lan kiém tra lai toi da 1a 2
1an. Néu kiém tra lai 1an tht hai vin khong dat yéu cau, thi phai hoc lai (néu hoc vién
c6 nhu cau).

3. Chtng chi ddo tao do Hiéu trudng nha trudng cip cho hoc vién c6 100% céc
két qua kiém tra khi két thic mo6 dun, mon hoc trong chuong trinh dao tao dat yéu cau.

Chung chi ddo tao ghi rd ndi dung, thoi gian khoa hoc bang tiéng Viét va tiéng
Anh theo mau quy dinh hién hanh cta nha truong.

Piéu 18. So6 sach, biéu miu quan ly dao tao thwong xuyén gom:

S6 sach, biéu mau quan 1y d6i véi chuong trinh dao tao thuong xuyén

1. Chuong trinh dao tao, giao trinh hoac tai liéu giang day chuongtrinh dao tao
theo quy dinh hién hanh.

2. Danh s&ch nha gi4o, ngudi day nghé theo mau.

3. Ké hoach dao tao theo mau.

4. Phiéu hoc vién theo mau.

5. S6 theo ddi két qua hoc tap ciia hoc vién theo quy dinh ctia nhatruong.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Ché dé bao cao

Nha trudng dinh ky béo cao bang van ban giri S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi

Piéu 20. Trach nhiém cia cic don vi thudc Truong

1. Tuy theo chtic nang va nhi¢ém vu dugc giao, cdc don vi thudoc Truong tham
muu to chirc thyc hién Quy ché nay theo ding quy dinh hiénhanh.

2. Vién chuic, nguoi lao dong néu vi pham Quy ché nay thi tly theo tinh chat,
murc d§ vi pham sé bi xtt Iy ky ludt, xir phat hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh
su, boi thuong thiét hai theo quy dinh cia phap luat hién hanh./.
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